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A SZOBI POLGARMESTERI HIVATAL

ADATKEZELESEROL, ADATVEDELMEROL, ADATBIZTONSAGAROL ES A
KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASAROL SZOLO SZABALYZATAROL

A személyes adatok kezelésére és védelmére, illetve a kozérdek(i adatok megismerésével
kapesolatos  igények teljesitésére  vonatkozé — szabalyok megallapitasa érdekében az
informacios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szélé 2011, évi CXII.
térvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése; az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i. a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése (ekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EIKC iranyelv hatdlyon  kivil helyezésérdl szold 2016/679  rendelete (4ltalanos
adatvédelmi rendelet. General Data Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR), tovabba
az allamhaztartdsrol szolo torvény végrehajtasarol szo1o 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
[3. § (2) bekezdés h) pontja, valamint a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl sz6lo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdése alapjan
Szobi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) adatkezelésérdl, adatvédelmérdl és
adatbiztonsdgi szabalyairol, valamint a kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl az alabbi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Szabilyzat személyi hatilya

. A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal koztisztviseldire, ligykezelGire, fizikai
alkalmazottaira, kozfoglalkoztatottjaira, a Hivatallal megbizasi jogviszonyban allé, valamint
munkavépzésre iranyuld  egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre (a
tovabbiakban: dolgozo).

A Szabdlyzat targyi hatalya

2. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal szervezeti egységei altal kezelt személyes
adatokra, az eczen adatokat érintd adatkezelési tevékenységre, valamint a Hivatal
tevékenységével kapesolatos. a Hivatal mikodése és feladatellatasa sordan  keletkezd
ktzérdekii adatok ¢és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmak

3. I szabdlyzat alkalmazasa soran

a) Erinteti: az a természetes szemely. aki valamilyen (barmilyen fajta) informadcio alapjan
azonositotta vagy azonosithatova valik:



b) személyes adat: az Lrintettre vonatkozo barmely informacio, adat, illetve az ezekbol
levonhato kévetkeztetés, igy kitlonosen az Erintett neve, azonosito jele, illetve kiillonbozo (pl.
fizikai. fiziologiai, genetikai, szellemi. kulturalis. gazdasagi, szocidlis) tulajdonsagai;

¢) killonleges adat: fokozott védelem esd személyes adatok. melyek a kovetkezok: a faji
credetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy péartallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggydzédeésre, az crdek-keépviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis ¢letre,
az cgészsépl dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blniigyi
személyes adat;

d) adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon (az
adatdllomdny logikailag osszetartozo, egyillt kezelt adatokbdl dll) végzett barmely mivelet
vagy miuveletek Osszessége, fgy kiilondsen az adatok gyljtése, rogzitése, rendszerezése,
tagoldsa, tdrolasa. atalakitasa vagy megvaltoztatdsa, lekérdezése, megtekintése (az adatokba
valo betekintés), felhasznalasa, kozlése. tovabbitdsa, terjesztése vagy egyéb modon torténd
hozzdlérhetové tétele. Gsszehangoldsa vagy Osszekapesoldsa, korlatozdsa, torlése, illetve
megsemmisitése:;

¢) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet. aki vagy amely onalléan vagy mésokkal cgylitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza. az adatkezelésre vonatkozo déntéseket meghozza és véprehajija. vagy dontése
alapjan az adatfeldolgozoval végrehajtatja: jelen Szabdlyzat vonatkozasaban az Adatkezeld a
Hivatal;

) adarvédelem: a személyes adatok jogszeri kezelését, az Frintett védelmét biztositd
alapelvek, szabalyok, eljarasok, adatkezelési elvek, eszkozok és modszerek Osszessége;

g) Adalfelelds: valamennyi szervezeti egyseég vezetdje, aki a Hivatal Szervezeti és Miksdési
Szabalyzataban meghatarozott tevékenységével kapesolatosan felelds az adatok jogszabalyi
eloirdsoknak vagy az egyedi szakmai céloknak megfeleld kezeléséért, fgy kiilondsen azok
beszerzéséért, eldallitasaért, ellendrzéséért, megfelelé és pontos tartalmaért, valamint
hatéridore vald szolgaltatasaért;

h) Adatfeldolgozd: olyan természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv. lgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezeld megbizasabdl, az Adatkezelé nevében eljarva
szemclyes adatokat kezelésével kapesolatos tevékenységeket végrehajtja;

1) adattovabbiiis: az Adatkezelok altal kezelt szemelyes adatok harmadik személyek szaméra
tortend hozzaférhetdve étele:

1) harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy
birmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezeldkkel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeldk vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

K) adarvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, clvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

1) adatbizionsdg: az adatok jogosulatlan megszerzeése, modositasa és megsemmisitése elleni
muszaki ¢s szervezési megoldasok rendszere. melynek 6 célja az adatvédelmi incidensek

megelozése:



m) kozérdekii adal: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellato szerv/személy kezelésében 1évs, a szerv/személy
tevékenysépére  vonatkozd  vagy  kozfeladatdnak  ellatasdval Osszefiiggésben  keletkezett
minden olyan informacio vagy ismerel, amely nem esik a személyes adat fogalma alg,
fuggetlentil a rogzitésénck és kezelésének modjatol, 6nallo vagy gytjteményes Jellegétol; igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre. szervezeti felépitésre. szakmai tevékenységre, annak
credményességére is kiterjedd ériékelésére. a birtokolt adatfajtakra ¢s a miikodeést szabalyozo
Jjogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra. a megkdtott szerzodésekre vonatkozé adatok;

n) kozérdekbSl nyilvanos adar: minden olyan adat, amely nem tartozik ugyan a koézérdek
adat fogalma ald. de nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbol elrendeli;

0) kdtelezben kozzéteends kozérdekit adat: a Hivatal 4ltal kezelt, az Infotv. 1. szamu
melléklete, illetve egyéb jogszabalyi kotelezettség alapjan kételezden nyilvanossagra hozandé
adat;

p) kdzzérdrel: a kozérdekl vagy kozérdekbs] nyilvanos adatoknak internetes honlapon az
Infotv.-ben meghatarozottak szerinti nyilvanossagra hozatala, illetve barki szdmara korlatozas
nelkili hozzaférhetdvé tétele:

q) dzleti titok: az Adatkezeld vagy harmadik személy gazdasigl levékenysépéher kapcsolodo
minden nem kozismert vagy az érintelt gazdasdgi tevékenységet végzd epyéb személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd tény, tajékoztatas. egyéb adat és az azokbol késziilt
Osszedllitas, amelynek illetéktelenek altal (6rténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valo
kGzlese vagy nyilvanossagra hozatala az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértend vagy veszélyeztetné;

r) johirnév. azon tényallitasok, adatok Osszessége, mely adatok, tények alkalmasak az adatok,
tények altal érintett személy értékelésére, a személyével kapesolatban értékitéletre;

$) dlnevesités: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznélasa nélkiil nem allapithato meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik. feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon
taroljak. ¢s technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy a konkrét
természetes személyekhez ezt a személyes adatot ne lehessen hozzakapesolni.

I. Fejezet
Altalanos szabdlyok

A Hivatal szervezeti egységeinek kotelezettsége

I A Hivatal szervezeti egységei:

a) a jogszabalyokban meghatarozott szakmai feladatok ellatasa soran, kizardlag az adott
feladat vagy dontés elékészitése érdekében feltétlentl vagy jelentds mértékben sziikséges
adatok kezelését, illetve sziikség esetén a személyes adatok alnevesitését végezhetik,

b) a Hivatal altal kezelt kozérdeki vagy kozérdekbd! nyilvanos adatok kezelésével és
kézzeétételével kapesolatos feladatokat kitelesek elldtni.



Az adatvédelem tirgya és terjedelme

2. Az adatvédelem kovetelményének teljesiilését biztositani kell valamennyi, a Hivatal
mukédése soran keletkezett személyes és kozérdeki, kzérdekbol nyilvanos adat esetében, a
keletkezestiktSl, beszerzésiikiol a torlésiikig, megsemmisitésiikig terjedd iddszakban.

Az adatvedelem Kiterjed a fizikai megjelenésiiktdl, formdjuktol, tipusuktol fuggetlenl
birmely adathordozora. amely személyes vagy kozérdekii adatot tartalmaz. Adathordozénak
minosiilnek bbek kozott a papir alapu tgyiratok. kimutatasok, listak, térképek, muszaki
vaﬂ) l\o/bcvuuul dokunmnauol\ tovabba a magneses adathordozok és az elektronikus

4. Az adz-u\fedclem kllelj]ed a I"l]\/atalm vagy harmadik személyekre vonatkozo Gzleti titokra,
illetve johirmév korébe tartozo adatokra,

5. Az adatvédelem kiterjed arra a fizikai térre is. ahol az adatallomany kezelése, taroldsa
torténik.

Altalinos adatvédelmi kovetelmények

0. Az adatkezelés soran az Adatkezel$ kiteles biztositani az adatok helyes ¢és pontos tartalmat,
hibas adat észlelése esetén pedig kiteles a hibas vagy pontatlan adat javitasat haladéktalanul
elvepezni. Az Adatkezeld koteles tovabba az altala kezelt adatokat lehetdségeihez mérten
aktualizalni, frissen tartani.

7. Az Adatkezeld koteles biztositani a kezelésében 1évé adatok, valamint az azokat tartalmazé
adatallomanyok  ¢s  adatbézisok  folyamatos vezetését, aktualizalasat, tovabba az
adatallomanyoknak és adatbazisoknak az arra jogosultak szaméra val6 rendelkezésre dllasat,

1. fejezet
Az adatkezelés jogalapja és terjedelme
A személyes adat kezelésének jogalapja
I Személyes adat kizarolag az alabbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogzitett esetek
valamelyikének telicst\ldsckor kwdhcté j()g%/u L'ien

lw/&lc.sahc 7

b) az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerzodés megkotését megeldzéen az Erintett kérésére torténd 1é ¢pések megtételéhez
sziikséges:

¢) az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges:

d) az adatkezelés az Lrintett vagy cpy masik természetes személy [étfontossagy érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

¢) az adatkezelés kozérdekd feladat végrehajtasahoz szlikséges, vagy

[) az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az Erintett olyan
¢rdekei vagy alapveté jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilonosen, ha az Erintett gyermek.



2. A cselekvoképtelen (14 év alatii vagy cselekvoképességet kizard gondnoksdg alatt 4116)
Erintett nevében torvényes képviseloje tehet hozzajarulo, beleegyezé nyilatkozatot, vagy
barmilyen més jognyilatkozatot az Erintett személyes adatainak kezelése vonatkozasaban.

3. Az FErintett személyes adatai kezelésének feliétele, hogy az Erintett a hozzéjaruld
nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedete utjan dnkéntesen és
cgyértelmiien kinyilvéanitsa, hogy kifejezett hozzajaruldsat. beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

4. Az Adatkezeld koteles az Lrintettet a hozzdjdrulas megadasat megeldz8en érthetd és
atlathaté. modon  tdjékoztatni az adatkezelés részleteirdl. gy kilonosen a kezelt adatok
kérerol. a hozzdjarulas megaddsanak  onkéntes Jellegér6l, az adatkezelés céljarol és
idotartamarol. illetve az adatkezelés tovabbi reszleteirl. A hozzdjarulds megaddsanak
bizonyitdsa vita esetén az Adatkezeldt terheli.

5. Az Adatkezel$ az Frintett szemelyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulasat koteles
megkisérelni irdsban beszerezni a bizonyitasi teherre valo figyelemmel. Az Adatkezeld az
Erintett kiillonleges adatok kezeléséhez adott hozzdjarulasat minden esetben koteles irdsban
beszerezni, az irdsbeli hozzajarulas hianydban az Erintett kiilonleges adatai nem kezelhetéek.
0. Az Adatkezeld az Erintett személyes adatait jogosult jogszabdlyok altal elrendelt kitelezs
adatkezelés alapjan is kezelni. Ezen adatkezelés kérébe tartozik kiilondsen

a) anemzeti kdznevelésrdl sz6160 2011, évi CXC. térveny (a tovabbiakban: Nkt.) szerinti,

b) a gyermekek védelmérsl és a gyamugyi igazgatdsrdl sz0l6 1997, évi XXX torvény
szerinti. valamint

¢) a Kozszolgdlati tsztviselokrol sz016 2011, évi CXCIX wrvény, a kozalkalmazottak
Jogallasarol szolo 1992, évi X XXI1I. (Grvény €s a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012, évi 1.
torvény szerinti adatkezelés.

Az adatkezelés terjedelme

7. Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot jogosult kezelni, amely az adatkezelés céljanak
megvalosuldsdhoz elengedhetetlen, tovabba az adatkezelés céljanak elérésére alkalmas. A
személyes adat csak az adatkezelds céljanak megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig
kezelheto.

8. Az adatkezelés sordn az adatkezelést végzd dolgozd csak olyan személyes adatokat
kezelhet, amely a kozvetlen feladatdhoz, munkakoréhey elengedhetetlentil vagy jelentds
mertékben sziikséges.

9. Amennyiben jogszabaly a szemelyes adat kezelését meghatarozott ideig teszi lehetdvé, a
jogszabdlyban  meghatarozott hataridé leteltével az illetékes  Adatfelelss altal kijelslt
gyintézé koteles az Adattelelds ellendrzési kételezettsége mellett gondoskodni arrol, hogy a
szemelyes adatok az lgyirat papir alapt ¢&s elektronikus példényabol egyarant torlésre
keriiljenek.

Adattovibbitds, adatfeldolgozas

10. Az Adatkezeld koteles mindazon altala kezelt személyes adat birdsagoknak vagy a
hatosagoknak t6rténéd tovabbitasara, amely adat tovabbitasara 6t Jjogszabaly vagy jogerés
birosagi, hatosagi hatdrozat kotelezi. Az Adatkezeld a hatésagi adatkérés teljesitése elétt



minden egyes adat  tekintetében  kiteles megvizsgdlni, hogy valdban fennall-e az
adattovabbitds jogalapja. kdtelezettsége.

IT. Az Adatkezeld az dltala kezelt szemelyes adatokat - a sziikséges mértékben, az
Adatkezel6t terheld jogosultsagok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése érdekében -
tovabbithatja

a) adatfeldolgozds,

b) szamlazas.

¢) kdnyvelés,

d) kovetelések kezelése.

¢) kézbesités. valamint
1) jogi képviselet ellatdsa céljabol. az Adatkezeld alial kivdlasztott személyek és tarsasagok
szamara. tovabba

£) a jopvitdk kezelésére jogszabdly alapjan jogosult szervek részére.

12, Az Adatkezelé a kozigazgatasi szervektol, birosagtol, tigyészségtsl, rendérségtol,
dnkormanyzatokrol  érkezett megkeresések vonatkozasdban a megkeresésben megjelslt
idopontig, vagy hatdrid6 kijelslése hidnyaban 30 napon beliil kételes adatot szolgaltatni.

I3. Az Nkt szerinti kételezé adatkezelésben az Adatkezeldt adatfeldolgozoként a Koznevelés
Informacios Rendszere (a tovabbiakban: KIR) kozponti nyilvantartisa segiti. A KIR
nyilvantartdsa az Adatkezeld altal az Nkt 44. § (2) bekezdése alapjan kételezé modon
tovabbitott, feltoltstt adatok alapjan a gyermek

a) nevét,

b) nemét,

¢) sziiletési helyét és idejét,

d) tdrsadalombiztositasi azonosito Jelét,

¢) oktatasi azonosito szamat.

[y anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

1) Jogviszonyaval kapesolatban azt, hogy tankételes-¢, jogviszonya sziinetelésének kezdetét és
belejezésének idejét,

k) jogviszonya keletkezésének, megszinésének jogeimét és idejét,

D) nevelési-oktatasi intézményének nevet, cimét, OM-azonositéjat,

m) jogviszonyat megalapozo koznevelési alapfeladatot,

n) nevelésének. oktatdsdnak helyét tartalmazza.

1. Az Adatkezeld az adatok nagy szamara vagy a személyi, targyi, technikai feltételekre
tekintettel barmikor jogosult adatleldolgozo sepitsépét igénybe venni, azonban az Adatkezel$
az adatleldolgozo bevonasdnak ényérél. ayz adatfeldolgozo személyérdl, az érintett adatok
korérdl. valamint az adatfeldolgozds cpyeb részleteirdl az Erintettet koteles tajékoztatni,



IV. fejezet
Az Erintett jogai és e jogok érvényesitése

I. Az Printett a személyes adatainak kezelésével kapesolatos jogait az Adatkezeldhoz
eljuttatott kérelme utjan gyakorolhatja, igy kiilonosen tdjékoztatast, illetve egyéb, az adatait
¢rintd muiveletek végrehajtasat (pl. az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat) kérheti az
Adatkezel6t61.

Tajékoztatis kérése

2. Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles tajékoztatast adni az Erintettnek az Adatkezeld
altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljarol. jogalapjarol, terjedelmérol, idétartamarol,
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozo nevérdl, cimérél és az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenysegérdl, az esetlegesen bekdvetkezett adatvédelmi  incidens kérilményeirél,

.

hatdsairol ¢s az elharitasira megtett intézkedésekrol. tovabba — az Erintett személyes
adatainak tovdbbitasa esetén - az adattovabbitas Jogalapjarol és cimzettjérél. Az I?Erintetl‘
szemeélyes adatai kezelésével kapesolatos kérelmét szoban és irasban terjesztheti elé. A
szoban  benytjlott kérelemrd! a Hivatal dolgozdja jegyzékonyvet vesz fel a késdbbi
azonositasra alkalmas madon torténd rogzités érdekében.

3. Az Adatkezels koteles biztositani, hogy az Erintett — erre irdnyuld kérelme esetén — a
szemelyes adatait tartalmazo nyilvantartasokba betekinthessen, Az Erintett betekintési
joganak gyakorldsa soran az Adatkezeld koteles gondoskodni a nyilvantartasban szerepld
tovabbi Erintettek személyes adatainak védelmérdl, felismerhetetlenné tételérdl,

Az adatok helyesbitése, kiegészitése

4. Az Erintett Jogosult arra, hogy az Adatkezelstsl a pontatlan vagy hianyos személyes
adatainak helyesbitését vagy kiepészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a
helyesbitést az adatkezelést végzd dolgozo haladéktalanul koteles elvégezni, Az FErintett
Kiepészitési kérelme esetén az Irintett koteles a Kicgeszitéshez sziikséges informaciokat,

adatokat az Adatkezeld részére dtadni. valamint szlikség esetén az adatok kezeléséhez
szlikséges hozzajaruldst megadni.

Az Erintett tiltakozasi jog:

5. Az Lrintett Jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes
adatainak az Adatkezelé vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld kezelése (a GDPR 6.
cikk (1) bekezdés ) pontjan alapuld  adatkezelés), tovabba az Adatkezeld kozérdeki
adatkezelése, vagy az Adatkezelére ruhazott kézhatalmi Jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz szitkséges adatkezelés esetében. IEbben az esetben az
Adatkezeld a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban az esetben jogosult, ha
bizonyitja. hogy az adatkezelést olyan Kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
clsobbséget ¢lveznek az Frintett érdekeivel. jogaival ¢s szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogl igények eléterjesztéséher. crvenyesitéséhez vagy védelméhez kapesolddnak.



0. A Hivatal koteles az Erintetiet az 5. pont szerinti tiltakozdsi jogardl az Adatkezelési
Tdjckoztatoja Gjan. tovabba az Erintetinek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés 1) pontjan alapulo
adatkezelésrél 16riéné tajékoztatasaval egyidejlileg tajékoztatni.

Az adatok torlése

7. Az Adatfelelds vagy az altala kijelolt tigyintéz6 koteles az Erintettre vonatkozd személyes
adatokat a kérelem teljesithetéségénck megallapitasat kovetden haladéktalanul, de legfeljebb
harom munkanapon beliil t6rélni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatok kezelése jogellenes,

b) az Frintett a hozzajarulasat visszavonja, és nincs helye a tovabbi adatkezelésnek az
Adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,

¢) a személyes adatok kezelésére mar nincs sziikség,

d) az Lrintett tillakozik az adatkezelés ellen, ¢s az Adatkezelé nem jogosult a tovabbi
adatkezelésre, vagy

d) a személyes adatok torlését Jogszabaly vagy birosdgi/hatosdei hatarozat elbirja.

Az elfeledtetéshez valé jog

8. Ha az Adatkezeld nyilvanossigra hozta a személyes adatot, ¢és a jelen fejezet 7. pontja
alapjan azt 6ro1ni kételes, abban az esetben az Adatkezeld kételes minden ésszer(i intézkedést
megtenni annak érdekében, hogy az Erintett t6rlésre iranyuld  kérelmérél tajékoztasson
minden olyan adatkezelSt, aki az Erintett esetlegesen nyilvanossdgra keriilt adatait
megismerte, illetve megismerhette.

Az Adatkezeld egyéb intézkedési kotelezettsége

9. Az Adatkezeld az Erintett adatainak tovabbitasa esetén az adatok helyesbitésérdl,
torlésérol, az adatkezelés korlatozasardl az Erintetten kiviil mindazokat is kételes értesitent,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljabol tovabbitotta, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy
ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az Frintett kérelmére az Adatkezels koteles az
Frintettet tajckoztatni azon cimzettekrol, akik részére az adatok tovabbitasa megtortént.

Az adatok korlitozasa
[0, Az Erintett jogosult kérelmezni. hogy az Adatkezeld korlatozza az Lrintett személyes
I

adatainak adatkezeldsét, azaz a tarolt személyes adatokat jeldlje meg a jovobeli kezelésiik
korlatozdsa céljabol. Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — akkor korlatozza az adatkezelést,

ha az alabbi esetek valamelyike teljestil:

a) a személyes adatok pontossaga vitatott,

b) jogellenes az adatkezelés, de az Lrintett a trlést ellenzi,

¢) az Erintett tltakozik az adatkezelés ellen,

d) az Adatkezelének nines szilksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett Jogai védelméhez azokat igényli.

' Az adatkezelés korlatozasanak a 10, pont a) alpontja esetén a személyes adatok
pontossaganak ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megéllapitasdig van helye, hogy
az Adatkezeld jogos indokai elsdbbséget élveznek-¢ az Erintett jogos indokaival szemben,



12, Ha az adatkezelés a 10. pont alapjan korldtozas ala esik. az ilyen személyes adatok
kezelésére a tarolas kivételével csak az Erintett hozzdjarulasaval, vagy jogl igények
clGterjeszicse, érvényesitése. védelme. illetéleg mds természetes vagy jogi személy jogainak
vedelme érdekében, tovabba fontos kozérdekbol kertilhet sor. Az illetékes Adatfelelés kiteles
az Lrintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol a korltozas feloldsat megeldzden
tdjckoztatni.

Adathordozhatosaghoz valé jog

13. Az Erintett — amennyiben szemelyes adatainak kezelése hozzdjaruldsan alapul vagy az
adatkezelés automatizalt médon tdrténik ~ jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, dltala az
Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa.

A kérelmek elbirdliasara vonatkozé eljardsi szabalyok, az Erintett jogorvoslati

lehetosége

14. Az Erintett beérkezett kérelmét a Hivatal mindenkori iratkezeldsi és iktatési rendjének
megfelelden iktani kell, majd a Hivatal vezetdjének szignaldsat kovetéen haladéktalanul
tovabbitani kell az Adatfeleloshoz. Amennyiben a kérelem (6bb Adatfelelést érint, abban az
esetben a Hivatal vezetdje jeloli ki az Ggyben eljaré Adatfelelést (a tovabbiakban: Illetékes
Adatfelelés). Ahol jelen Szabdlyzat llletékes Adatfelelést emlit, ott azt a jelen pontban
foglaltaknak megfeleléen kell értelmezni.

15, Az llletékes Adatfelelds altal kijelslt tigyintéz8 a beérkezett kérelmet — annak tartalma
alapjan — haladéktalanul megvizsgalja, valamint sziikség esetén beszerzi a tobbi, ligyben
¢rintett Adatfeleldstél a sziikséges dokumentumokat, informéciokat, adatokat. Az llletékes
Adatfelelds  az  adatszolgdltatast kovetden visszaszolgédltatia az tigyben érintett t6bbi
Adatfelelds szamdra az adatszolgaltatissal kapesolatos valamennyi, éltaluk az Illetékes
Adatfelelos részére rendelkezésre boesatott dokumentumot, adatot.

érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak kézhezvételét kovetden haladéktalanul, a lehetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25 napon beliil kdteles elbiralni, és a kérelem
teljesithetGségérdl dontést hozni. A kérelem teljesithetdségérsl a kérelmezét az Adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil értesiti.

7. Az llletckes Adatfelelds az clokészitett valaszlevél-tervezetet legkésébb a jelen fejezet
5. 16 18 ¢s 20. pontjaban meghatarozott teljesitési hatdridék leteltét megelézé harmadik
napon kiildi meg az Hivatal vezetéjének.

18. Amennyiben az Adatkezel az Erintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem
teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd legfeljebb egy honapon beliil irdsban kételes kozolni
az Erintette] a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak indokait, illetve
@ékoztai az Erintettet a birdsdgi jogorvoslat, tovabbd a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosaghoz (a tovdbbiakban: NAIH; Hatdsag) fordulds lehetdségérol.
9. Az Adatkezeld a 15, és a 16. pont szerinti dontésérsl, illetve a déntéssel kapcsolatos
intézkedéseirdl az Erintettet frasban: postal tton vagy elektronikusan értesiti. Postai ut esetén



a 15, pont szerinti dontésrdl az Adatkezeld ajanlott levél, mig a 16. pont szerinti dontésrd]
tértivevényes levél tjan értesiti az Erintettet,

20. A 15, ¢s 16. pontban foglaltakat az Erintett tiltakozasa esetén azzal az eltéréssel kell
alkalmazni. hopy az Adatkezeld 15 napon beliil birdlja el az Erintett kérelmét, és az annak
tirgyaban meghozott dontéséro! haladéktalanul értesiti az Erintettet.

210 Az Adatkezeld az Frintett jogainak érvényesitését koteles ingyenesen biztositani, a
beérkezett kérelem elbirdlasadrt és teljesitéséért dijat nem szamithat fel.

22. A 21. pontban foglaltakat nem kell alkalmazni arra az esetre, ha az Erintett indokolatlan,
megalapozatlan  vagy ardnytalan mértek(i kérelmeit ismétlods  jelleggel juttatja el az
Adatkezeld részére. Ebben az esetben az Adatkezeld a kozremiikodést megtagadhatja, illetve
az informdcio, vagy a tajékoztatas megadasaval kapcsolatban felmeriilt adminisztrativ
koltségei gyelembevételével ésszer Osszegl dijat szamolhat fel. A kérelem indokolatlan,
megalapozatlan, aranytalan mértékd, illetve ismétléds jellegének bizonyitasa az Adatkezelét
terheli.

V. fejezet
Kozérdekii adatok megismerésére i anyuld igények teljesitésének rendje, az
Adatkezeld tajékoztatasi kotelezettsége

Az Adatkezeld tajékoztatasi kitelezettsége

I. Az Adatkezeld a teveékenysége. illetve a kozfeladatai clldtdsa vonatkozasaban koteles
biztositani a tarsadalom tdjékoztatasat, és ennek érdekében koteles rendszeresen frissitett és
feltlvizspalt adattartalommal kozzétenni, illetve hozzaférhetévé tenni a feladatkore ellatisaval
kapcsolatos Iényeges adatokat.

2. A tdjékoztatasi kitelezettség kiterjed

a) a Hivatal koltségvetésének végrehajtdsara (igy kilondsen a féléves és az éves
beszdmolokra, tovabba a gazddlkodas haromnegyed éves helyzetérdl valo tajékoztatasra),

b) az onkorméanyzati vagyon Hivatal altali kezelésére,

¢) a kézpénzek Hivatal altali fethasznalasara, illetve az e célbol koot szerzédésekre, tovabba
d) barmely eoyéb olyan adatra. melyet jogszabaly kézérdekbol nyilvanos adatoknak
mindsitett.

3. A kozérdeki adat nyilvanossagra hozatala, illetve hozzaférhetéve tétele esetén a kdzérdek
adat megismerése iranti i génytaz Adatkezeld jogosult az adatokat tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével teljesitent,

4. Az Adatkezeld elekironikus ton, rendszeresen frissitett, a naprakész allapot szerinti
tartalommal hozzaférhetdveé teszi a teveékenységével kapesolatos legfontosabb adatokat, igy
kilonosen

a) a Hivatal altal birtokolt adatfajtakat és az Intézmény mikodését szabalyozo jogszabalyokat,
b)al
¢)al
d) a Hivatal altal megkotou szerzddéseket, tovabba

livatal szervezeti felépitését,
ivatal gazdalkodasat,
!
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¢) a Hivatal feladat- és hataskorében eljard személyek nevét, feladatkorét, munkakorét,
esetleges vezetdi megbizasat. valamint a kozfeladat ellatdsdval osszefiiggd egyéb személyes
adatat.

A kdzérdekii adatok nyilvinossdg:

5. A Hivatal biztositja a lehetoségét. hogy a kezelésében 1évo kozérdeki adatot bérki
megismerhesse. Nem minésilnek kozérdeki adatnak a személyes adatok, a johirnév korébe
tartozd adatok, a mindsitett adatok. a  dontés cldkészitéssel kapcsolatos adatok a
Jjogszabalyban meghatirozott feltételekkel &g ideig. valamint az tizleti titoknak mindsiild
adatok.

0. Az 6nkormanyzati fenntartasy intézmény (Hivatal) esetében adat tzleti titoknak csak
kiilondsen indokolt és kivételes esetben. cgyedi mérlegelést kvetéen mindsithets.

7. A kozérdekll adatok megismerhetéségének korlatai tekintetében az Infotv. 27. § -ban
foglaltak, mig az tzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az
irdnyadok.

8. Azon tgyek. illetve dokumentumok esetén, amelyek az igénylé dltal megismerhetd
(kézérdekli és kozérdekbol nyilvdnosnak minésiild), illetve az igénylé altal meg nem
ismerhetd (kozérdekiinek és kozérdekhi] nyilvénosnak nem mindsiilé) adatokat cgyarant
tartalmaznak, biztositani kell ezen adatok egymastol vald elhatarolasat, és az 1gényld alial
meg nem ismerhetd adatokat a kiadott masolaton lelismerhetetlenné kell tenni.

A kbzérdeki adat megismerésére vonatkozo kérelemmel kapesolatos eljarasi szabalyok
9. A kézérdeki adatok megismerésére ranyuld kérelemmel kapesolatos eljaras a kérelem
benyujtasdval indul.

10. A kozérdekt adat megismerése irant barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: kérelmezs) kérelmet nyujthat be.
A kérelem  benyujtasa személyesen, illetve postai vagy elektronikus Gton torténhet,
Személyesen a kérelmezd a kérelmét szoban vagy irdsban, mig postai vagy elektronikus ut
eseten kizarolag irdsban jogosult benytjtani. A szoban benyujtott kérelemrsl a Hivatal
dolgozdja jegyzdkonyvet vesz fel a késébbi azonositasra alkalmas modon 6rténd rogzités
érdekében.

PO A beérkezett kozérdek( adat megismerésére vonatkozo kérelmet a Hivatal mindenkori
ratkezelési és o iktatasi rendjének  megleleléen iktatni kell, majd a Hivatal vezetéjének
szigndlasat kévetden haladéktalanul tovabbitan kell az Adatfelelshoz, Amennyiben a
kérelem 6bb Adatfeleldst érint. abban az esetben a Hivatal vezetéje jeldli ki az tigyben eljaro
Adatfeleldst (a tovabbiakban: [lletékes Adatfelelés).

2. Az Mletékes Adatfelelss altal Kijeldlt tigyintéz8 a beérkezett kérelmet — annak tartalma
alapjdn - haladéktalanul megvizsgdlja. valamint sziikség esetén beszerzi a Lobbi, tigyben
érintett Adatleleldstdl a sziikséges dokumentumokat, informaciokat, adatokat. Az Hletékes
Adatfelelds  az adatszolgaltatast  kévetden visszaszolgaltatja az tigyben érintett t5bbi
Adatlelel0s  szamara az adatszolgdltatassal kapesolatos valamennyi, dltaluk az letékes
Adatfelel6és részére rendelkezésre boesatott dokumentumot, adatot.

I3. Abban az esetben. ha a kérelmezé hianypotlasara, nyilatkozatara vagy az iratok attételére
van sziikség, az Illetékes Adatfelelés errd] a Hivatal vezetdjét haladéktalanul értesiti.
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I4. Amennyiben nincs sziikség a 13. pont szerinti eljarasra, akkor az lletékes Adatfelelds az
clkészitett valaszlevél-tervezetet és az igényelt adatokat legkésdbb a teljesitési hataridd
leteltet megel6z6 harmadik napon kiildi meg a Hivatal vezetdjének.

5. A kozérdek adat megismerésére irdnyul6 kérelmet az Adatkezeld a kérelem beérkezését
kdvetd IS napon beliil biralja el. Az adatigénylés hatarideje a jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu - adatra - vonatkozé  adatigénylés  esetén  egy alkalommal, 15 nappal
meghosszabbithato.

16. Az lgyintézeés sordn az Adatkezel$ koteles a jelen Szabalyzatban foglaltak mellett az
Infotv.-ben foglalt egyéb szabalyokat és hataridéket is figyelembe venni, és biztositani azok
érvényesilését.

A kbzérdeki adatigénylés teljesithetoségérsl valo déntéshozatal

[7. A kérelem az alabbi feliételek egyiittes fennalldsa esetén mindsiil teljesithetének:

a) a kérelmez6 elérhetdsége tisztazott,

b) a kérelmez6 altal megismerni kivant adatok kére pontosan meghatdrozhato, egyértelmd,

¢) a kérelem targyat képez adatok a Hivatal kezelésében vannak,

d) az igényelt adatok kozérdek(i adatnak mindsiilnek, és

¢) az adatszolgaltatas  koltséptérités nélkil teljesithetd, vagy -a kérelmez6 vallalja a
megallapitott koltségek megtéritését.

I8. A kérelmet csak akkor lehet teljesiteni, ha a kérelmezé a nevét és postai vagy elektronikus
elérhetésépét megadta.

19. Amennyiben a kérelem vizsgalata sordan a megismerni kivant adatok kére nem egyertelmi
vagy nem hatarozhatd meg pontosan. az Adatkezeld haladéktalanul koteles a kérelmezot
minderr6l tdjékoztatni. és felhivai kérelme pontositasara a  kérelmezé  altal megadott
clérhetoscpek (telefon. illetve postai vagy elektronikus ) valamelyikén,

200 Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a Hivatal a kérelmet a kérelem
megvizsgdlasdtol szamitott 3 munkanapon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amelyrdl
cgyidejlileg tajékoztatja a kérelmez6t is.

21 Amennyiben a kérelmezd olyan kozérdek(i adatot kivan megismerni, amelyet az
Adatkezeld a honlapjan mar kézzétett, vagy a kdzérdek(i adat mas honlapon fellelhetd, az
Adatkezeld Ogy is eleget tehet tajékoztatdsi kotelezettségének, hogy a kérelmezd részére az
adatszolpdltatdst az adat fellelhetdségénck helyét megjelsls link megktildésével teljesiti,

22. Az adatigénylés teljesithetdségének korében mérlegelni sziikséges, hogy a kért modon
vannak-e tarolva az adatok a Hivatalban, vagy az adatok feldolgozasa, atalakitasa szitkséges
az adatigénylés teljesitéséhez. Lz utobbi esetben a feldolgozdshoz, atalakitashoz szikséges
munka anyagi ¢s eroforrdsigénye alapjan koltségtérités megallapitasanak lehet helye a
kozérdeki adat franti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérsl szolo
30172016, (1X. 30.) Korm. rendeletben foglaltak figyelembevételével. melyrél a kérelmezét
haladékiatanul tdjékoztatni kell. Ha az igényelt adatok elektronikus forméban rendelkezésre
allnak. ¢s az adatszolgaltatds tovabbi ardnytalan munkavégzést. adatfeldolgozast nem igényel,
illetve az adatigénylés elektronikus formaban lehetséges, abban az esetben kéltségtérités nem
allapithatd meg.

23. Az adatigénylés beérkezésétd] szamitott 15 napon beltil a Hivatal kdteles tdjékoztatni a
kérelmez6t az esetlegesen felmertilt koltségtérités meértékérdl, és egyuttal a Hivatal koteles
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felhivni a kérelmezét, hogy a tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon bell
nyilatkozzon arrdl. hogy a koltséptéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétél eltekint.
Amennyiben a kérelmezd a koltségeket megtériti. a koltsépiérités Adatkezel6hdz torténd
megcerkezesétol szamitott 15 napon beliil az Adatkezeld koteles az adatigénylést teljesiteni.

A védett, kozérdekii vagy kizérdekbél nyilvinos adatnak nem minésiil adatok védelme
24. Az Adatfelelds egyeztet az adatvédelmi tisztviselovel, ha megitélése szerint a kérelmezd
altal igényelt adatok kozott a jelen fejezet 5. pontja szerinti, kdzérdekii adatnak nem mindsiilé
adatok is  szerepelnek., Amennyiben az Adatfelelés jogi dllaspontjaval az adatvédelmi
tusziviseld is egyetért, és ezen adatok nem mindsiilnek kozérdekbél nyilvanos adatnak, abban
az csetben az Adatfelelds a kozérdek( adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
keérelmezd altal meg nem ismerhetd adatot is tarlalmaz. a méasolaton felismerhetetlenné teszi.
25. A felismerhetetlenné tétel

a) papir alapti mésolat esetén az érintett. meg nem ismerhetd részek fénymésolas kozbeni
letakardasaval.

b) clektronikus adathordozo. illetve clektronikus levél esetén az érintett részek kiilon
dokumentumba  (6rténd kivalogatasaval, vagy ha ez nem lehetséges, az érintett részek
dokumentumbol vald torlésével tGriénik.

20. Ha a 25. pont b) alpontjdban foglalt eljaras a tarolt adatok integritasat veszélyezteti, abban
az esetben az elektronikusan tarolt adatokat az Adatfelelds kinyomtatja, majd az igy papir
alaptva vilt adatok kéziil az érintett adatokat a 25. pont a) alpontja szerinti médon
felismerhetetlenné  teszi, majd ezt kovetSen  sziksép  esetén  ismét digitalizalja a
felismerhetetlenné tett masolatot.

27, Az érintett  adatokat  a személyes  bemutatdsra  t6rténd  eldkészités  sordn is
felismerhetetlenné kell tenni. olyan cljaras alkalmazasaval, mely garantalja, hogy a kérelmezé
ne ismerhesse meg személyes betekintése sordn az érintett adatokat.

28. Ha a kérelem csak részben teljesitheté. a kérelmezot tajékoztatni kell a felismerhetetlenné
tétel  tényérdl,  a nyilvanossdgra  hozatalban  korldtozott  adatok korérél s
megismerhetoségének modjarol.

29. A 25-27. pontok éltal tartalmazott eljdrdst a kilonbozé adatfajtdk més indokbol szlikséges
anonimizalasa, fclismerhetetlenné tétele céljabol is megfeleléen alkalmazni kell,

A Kbzérdeki adatok megismerésére vonatkozé igény teljesitése, az adatok atadasa

30. Amennyiben a kérelmezé az adatokat személyesen kivanja megismerni, abban az esetben
a kérelmezd az adatvédelmi tsztviseld dltal kiadhaténak minésitett adatokat tartalmazo
dokumentumokba az Adatkezel nyitvatartasi idejében, elére egyeztetett idépontban tekinthet
be. A kérelmezd személyesen csak kozvetlenil Jogosult betekinteni, meghatalmazott utjan a
betekintési jogat nem gyakorolhatja.

SLOA személyesen megjelent kérelmezd koteles alairasdval ellami a betekintésrél felvett
JjegyzOkonyvet, mellyel a kérelmezo elismeri az altala igényelt kozérdeki adatok atvételének,
megismerésének  (ényét. A Jepyzokonyv kérelmezo altali aldirasanak megtagadasa vagy
clmulasztasa az adatok dtadasanak. megismerhetdvé tételének akaddlyat képezi. Amennyiben
a kérelmez6 az altala megismert adatokrol masolatot kivan késziteni, az adatkezeld kételes 6t
az esetlegesen felmerdlt koltségekrol tdj¢koztatni. A kérelmezé részére a masolat Kizardlag
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abban az esctben adhatd ki. ha koltségtérités megallapitasanak nincs helye, vagy a
megallapitott kolts¢gek meglizetését a kérelmezo igazolja. Amennyiben a kérelmezd a
helyszinen fizeti mey az adatszolgdltatas kéltségeit, abban az esetben ezt szamara megfeleld
modon igazolni kell.

32. Amennyiben a kérelmez6 az adatokat postai vagy elektronikus uton kivanja megismerni,
az Adatfelelos a Hivatal vezet6je altal alairt kisérélevelet, valamint az adatszolgaltatas targyat
épez6 adatokat haladéktalanul tovabbitia a kérelmezé altal megjelolt médon (papir alapon,
CD-n vagy DVD-n) a kérelmezd dltal megjeldlt cimre.

33

~
>

33. Az Adatfelelés kotelezettsége annak biztositasa, hogy a kérelmezd részére megktildott

dokumentum, masolat — a felismerhetetlenné tétel eseteit leszamitva - az eredetivel

megegyezo adatokat tartalmazza.

A kérelmezd jogorvoslati lehetéségei

34. Az adatkezeld az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokairél, valamint az
Infotv.-ben meghatdrozott jogorvoslati lehetdségekrol az igény beérkezését kovetd 15 napon
belil irdsban vagy — ha az igényben clektronikus levelezési cimét kozolte — elekironikus
levélben ¢rtesiti a kérelmez6t. Az adatkezelé az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas
indokdrol nyilvintartast vezet, és az abban foglaltakrol a targyévet kovetd év januar 31-¢ig
tajékoztatja a NAIH-ot.

35. A kérelmezd a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo kérelmének elutasitasa, vagy a
kérelem teljesitésére nyitva allo, illetve az esetlegesen meghosszabbitott  hataridé
eredménytelen elteltét kovetden, tovabba az adatszolgaltatasért vagy mdsolat készitéséért
megdllapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A
kérelem  megtagaddsanak  jogszerlségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat
keszitéséert megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsdgat az Adatkezelének kell
bizonyitania.

310 A Kérelmezének a pert az igény eclutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen
clteltétdl, illetve a koliségtérites meglizetésére vonatkozod hataridé lejartatol szamitott harmine
napon beltil kell meginditania az Adatkezeld ellen a tertiletileg illetékes torvényszéken,

320 A kérelmezd a kozérdeklG adatok megismeréséhez biztositott jogainak gyakorlasaval
kapesolatos. a jelen fejezet 29. pontdban foglalt jogsérelmek esetén a NAIH-hoz is fordulhat
jogorvoslatért,

A kérelmezd személyes adatainak kezelése

33. Az Adatkezeld a kérelem alapjan t6rténd adatszolgaltatds esetén a kérelmezd
személyazonosito adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez. a
koltségek megfizetéséhez az elengedhetetlentil szitkséges. A maganszemély kérelmezé
személyes adatait az adatszolgaltatast kovetd egy év elieltével az Adatkezeld kételes t6rolni
az Gsszes digitalisan és papiralapon 6rzott nyilvantartasbol, dokumentumbdl.,

34, A személyes adatok védelme érdekében az adatszolgdltatast kovetd egy hénap elteltével
az Adatfelelés torli a megkeresést a levelezdrendszerébél.

35, Az iktatast és a nyilvantartast dgy kell megszervezni. hogy az adatszolgaltatast kovetden a
kérelmez6 személyes adatai nehézség nélkill wrolhetéek legyenek. A torlés elvégzését az

Hletékes Adatlelelds veépzi, illetve ellendrzi,
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360 A személyes adatok (@rlése érdekében a Szabalyzat 4. szamu melléklete szerinti
kozérdekii adat megismerése iranti kérelem formanyomtatvanyan kilén rész szolgal a
személyes adatok [eltiintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését
kdvetden az Adatkezeld koteles a formanyomtatvany t6bbi részétol elvalasztani, valamint a
személyes adatokat tartalmazo részt megsemmisiteni.

A kozérdek adatok kozzététele

k&zz¢.

38. A kdzerdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok megfeleld formaban és tartalommal t6rténd
kozzétételéért, valamint azok hitelességért és aktualizaldsaért sajat illetékességi koriikben az
Adatfeleldsok felelnek.

V1. fejezet
Az Adatkereld altal vezetett nyilvantartisok

I. Az Adatkezel6 az adattovabbitas jogszertiségének ellendrzése. az adatvédelmi incidensek,
valamint az elutasitott kozérdekt adatigénylések dokumentalasa céljabol a jogszabdlyok
szerinti nyilvantartasokat koteles vezetni.

2. Valamennyi Adatfelelds koteles a feladatksréhez kapesolodo elektronikus vagy papir alapu
nyilvantartdsokat vezetni a kezelésében levé, lletbleg a feladatellatasahoz  sziikséges
adatokbol.

Adattovabbitasi nyilvintartas

3. Az Adatkezeld koteles az adattovabbitds jogszeriségének ellendrzése, valamint az Erintett
tdjckoztatdsa céljabol Adattovabbitasi nyilvantartast vezetni, amely tartalmazza a kezelt
személyes adatok tovabbitasanak idopontjat. jogalapjat és cimzetijét, a tovabbitott személyes
adatok megjelolését, valamint az adatkezelést eldiro Jogszabalyban meghatérozott egyéb
adatokat. Amennyiben az adattovabbitasra a Hivatal iktatorendszerében nyilvantartott egyedi
tigyben keril sor, az lgyirat iktatoszamat is fel kell tiintetni a nyilvantartdsban. Az
adattovabbitasi nyilvantartasban szereplé adatokat az Adatkezeld személyes adatok esetében
Ot ¢vig. killonleges adatok estében pedig husz évig kételes megbrizni. Az adattovabbitasi
nyilvintartas kitelezo tartalmi elemeit a Szabdlyzat 1. szama melléklete hatdrozza meg.

A megtagadott kizérdekit adatigénylések nyilvantartisa

4. Az Adatkezeld koteles az elutasitott kozérdekil adat megismerése iranti kérelmekrél,
valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartdst vezetni. A Hivatal vezetbje a
nyilvdntartdsban foglaltakrél az adatvédelmi tisztvisel agdn minden év januar 31-¢éig
tajekoztatja a Hatosagot. A megtagadott kozérdek adatigénylések nyilvantartdsanak kotelezd
tartalmi elemeit a Szabalyzat 3. szam( melléklete hatarozza meg.



VII. fejezet
Az adatok megismerésére, kezelésére jogosult személyek

LA Hivatal teljes személyi dllomanya koteles az Hivatal altal kezelt adatok kezelésével
kapesolatos szabalyokat betartani. illetve annak betartasat eldsegiteni, valamint a tudomaéséra

Jutott adatot megorizni,

Az Hivatal vezetéje

2. A Hivatal vezetdjének feladata

a) a biztonsdgos adatkezelés és az adatvédelem biztositasa,

b) a Hivatal adatvédelmi tisztviseldjének kinevezése vagy megbizasa,

¢) az Adatfelelsok kijelolése. a munkajukhoz sziikséges adatokhoz és nyilvantartasokhoz
wortend hozzaféréstik biztositdsa, az Adatfelelds altal eldkészitett intézkedések, tervezetek
jovahagydsa ¢és sziikség szerinti kiadmanyozasa, valamint a Hivatal mint adatkezeld
képviselete az adatkezeléssel kapesolatos tigyekben,

d) a Szabdlyzatban ¢s jogszabélyokban foglalt adatvédelmi rendelkezések teljesitésének
rendszeresen ellendrzése, mely jogosultsagat az adatvédelmi tisztviseld atjan is gyakorolhatja.

Adatfelels (adatfelelosok a Hivatal szervezeti egységeinek — irodiinak — vezetéi)

5. Az illetékes Adatfelelds feladata

a) az Erintett személyes adatkezeléssel kapesolatos kérelmének elbiralasa.

b) minden olyan cimzett tajékoztatdsa a személyes adat helyesbitésérol, torlésérdl vagy az
azzal kapcsolatos adatkezelés korlatozasarol, akinek vagy amelynek korabban a személyes
adatot tovabbitottak, illetve aki vagy amely szamdra hozzaférhetdvé tették,

¢)a VI fejezetben foglalt nyilvantartasok vezetésének ellendrzése,

d) a kozérdek adatok folyamatos szolgaltatdsa a honlapon térténd megjelenités érdekében,
illetve az adatok hitelességének, azok aktualizalasanak. a kozérdekiive nyilvanitott adatok
eléiras szerinti kdzzétételének biztositasa.

¢) a kdzérdek adatigénylés esetén a kérelmezd részére adando vilasz, illetve sziikség esetén
az egych intézkedések eldkészitése. tovabba

) barmilyen ceyéb olyan feladat-¢s hataskor. amelyben a kezelt adatok kore alapjan az
illetékes Adatfelelds eljarhat, és jelen Szabalyzat nem utalja mas szervezeti egység vagy
személy hataskorébe.

Ugyintézo

4. Az Adatlelel6s dltal kijelslt tigyintéz6 feladata:

a) a munkakdrébe tartozo vagy a helyettesités folytdn a feladatkérébe tartozéd adatok kezelése,
az azokkal kapesolatos nyilvantartasok vezetése, a nyilvantartasokhoz torténd illetéktelen
hozzatérés megakadalyozdsa,

b) a jogszabdly altal arra felhatalmazott személyeknek  vagy szervezeteknek torténéd
adatszolgaliatas.
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¢) a szamitastechnikai. elektronikai eszkozok meghibasodasanak, valamint az adatallomany
kezelhetdségével  kapesolatban  bekovetkezett problémak, hibak jelzése az illetékes
informatikai munkatars részére.

d) a kozvetlen vezetd és az adatvédelmi felelts tajékoztatdsa minden olyan eseményrél,
amikor az tigyintéz6t jogszerttlen adatkezelésre kérték fel vagy utasitottak,

e) a kozvetlen vezetd ¢s az adatvédelmi felelds tajékoztatasa azokrdl az esetekrdl. amikor
illetéktelen adathozzaférést vagy adatkezelést fedez fel. vagy ilyen eset jut tudomasara,
tovabba

[) barmilyen egyéb, jelen Szabalyzat hatalya ald tartozo feladat elvégzése, melyre az
Adatlelelos kijelsli.

VIII. fejezet
A Szob Viaros Onkormanyzat, mint fenntarto adatkezeléssel ka pesolatos
jogai és kotelezettségei

Altaldnos elvek

I. A Hivatal jogosult a fenntartd Szob Véros Onkormanyzat (a tovéabbiakban: Onkormanyzat)
részére az Onkormdnyzat fenntartoi feladatai. valamint Jogszabdlyban meghatarozott egyéb
kozfeladatai ellatasaval kapesolatban az Frintet személyes adatainak tovabbitasara.

2. Azon adatok tekintetében, melyet a Hivatal és az Onkormanyzat egyarant jogosult kezelni,
a Hivatal ¢s az Onkormanyzat kéz6s adatkezeld mindsiil. Az ilyen adatok tekintetében a
kozos adatkezeldk jogosultak az Frintett mindkettejiik altal kezelhetd személyes adatainak az
egymas kozott torténd tovabbitdsara, egymassal torténd megosztasara.

Személyes adatok védelme az cloterjesztések, tajékoztatok, valamint azok mellékleteinek
kozzététele sordan

I. Az Onkormdnyzat Képviselé-testiilete, valamint a Képviseld-testlilet bizotisagai részére
késziilo. a Hivatallal kapesolatos eldterjesztések, taj¢koztatok és azok mellékletei a johirnév
kérébe tartozo adatokat csak a jogszabaly szerinti kotelezettséy teljesitése érdekében, és csak
a iog@mbély szerinti terjedelemben tartalmazhatnak

. Az Onkorményzat Képviselo-testiiletének zart iilése esetén is biztositani kell a Hivatalra
\Olldll\()/() kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségét, a személyes
adatok védelmének figyelembevételével. A zart tlésen hozott. a Hivatalt érintd dontések
nyilvinosak. azonban az Frintett azonositdaséra alkalmas személyes adatok nem tartoznak e
korbe.
3. A zart tlésen targyalt, a Hivatalt érinté, személyes adatokat is tartalmazé {igyek esetében
hozott hatdrozatok esetében az Erintett neve, valamint az Erintett azonositasara alkalmas adat
nem hozhato nyilvdnossagra, illetve nem tehetd kozzé. A hatdrozatok kozzététele soran a
szemelyes  adatokat  felismerhetetlenné kell tenni. Az Onkorményzat szamara (6rténé
azonositds ilyen esetekben alnevesitéssel vagy az Erintett monogramjaval, tovabba technikai
azonosito alkalmazasaval biztosithato.
4. Nyilvinos (ilés tartdsa esetén a Hivatal vezetdje az adatok elOkészitése korében
gondoskodik arrol. hogy a tajékoztato. az elbterjesztés vagy annak melléklete csak akkor
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tartalmazzon személyes adatot, ha annak nyilvanossagra hozataldhoz az Erintett irdsban
hozzajarult. Nyilvéanos tilésen targyalandd, az tizleti titok vagy johirnév korébe tartozé adatok
az eldterjesziésben, tajékozatdkban vagy azok mellékleteikben csak akkor szerepelhetnek, ha
Jogszabaly eldirja vagy cgyéb okbol elkeriilhetetlen. Az eloterjesztés vonatkozasaban a
Hivatal vezetdje javasolhatja az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos eldterjesztés zart
tlesen W0riénd targyalasat, ha a nyilvanos targyalds valamely fél Uizleti érdekét sértené.

5. A palydzatok ¢és kozbeszerzési ajanlatok keretében benyujtott dokumentumok altal
tartalmazott adatokat a dokumentum jellege és tartalma szerint kell mindsiten. Amennyiben a
palyazattal, ajénlattal kapesolatban megéllapitasra keriil. hogy a palyazo, ajanlattevd az tizleti
titok korébe tartozo adatokat. dokumentumokat nyujtott be, az tzleti titok korébe tartozd
adatokat clktlonitetten kell kezelni. ¢s azok csak a vonatkozo jogszabalyok szerint
ismerhetGek meg,.

Onkorményzati képviseld altali adatigénylés

6. Az Onkorményzati képviselé jogosult a képvisel6i munkdjahoz sziikséges dontés
megalapozasat szolgalo, valamint tzleti titok korébe tartozo adatokat megismerni, azonban az
igy megismert adatokat. informdciokat a képviselé csak képviseld-testiileti tevékenységével
Osszelligoesben  hasznalhatja fel. ¢s ezen  adatokat nem Jogosult  korlatozas nélkiil
nyilvanossagra hozni.

IX. fejezet
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvidelmi tisztviseld jogallisa

L. Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
munkajdat segitd, ilyen iranyu szakértelemmel rendelkezd, szakmailag fliggetlen személy.

2. Az adatvédelmi tisztviseld részére csak a Hivatal vezetdje adhat utasitast, azonban ez az
utasitds nem korlatozhatja az adatvédelmi tisziviseld fiiggetlenségét.

3. Az adatvédelmi tisztviseld csak a Hivatal vezetéjének tartozik felelosséggel.

4. Az adatvédelmi tsziviseld feladatai ellatasahoz a Hivatal vezetdje biztositja a feladatok
végrehajtasihoz. a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valo hozzaféréshez
sziikscpes eszkozoket. Ennek részeként az adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapesolatos 6sszes tigybe  betekinthet  és bekapesolodhat. illetve  azokrol
tajckoztatast kérhet.

5. Az adatvedelmi tisztviselot [eladatai teljesitésével kapesolatban titoktartasi kotelezettség,
illetdleg az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo Kdtelezettség koti,

0. Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is ellat, abban az esetben az
Adatkezeld koteles biztositani és feliigyelni, hogy e feladatok ellatasabol ne fakadjon
Osszeférhetetlenség,

7. Az Erintett a személyes adatai kezelésével és jogainak gyakorlasaval kapesolatban
barmikor jogosult az adatvédelmi tisztviselhoz fordulni.

8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem bocesathatéd el és nem
stjthato szankcioval.
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9. A Hivatal vezetdje a sziikséges és indokolt modon és mértékben kételes biztositani az
adatvédelmi tisztviseld szamara a szakmai ismereteinek fenntartasdhoz és fejlesztéséhez
szliksepes képzéseken valo részvétel lehetdségét.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

10. Az adatvédelmi tisztviseld

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6, tovabba az
adatkezelést végzo  dolgozok részére az e Szabalyzat szerinti, valamint jogszabalyi
kotelezettségeikkel kapesolatban:

b)ellendrzi az ¢ Szabélyzatnak. valamint a jogszabéalyoknak vald megfelelést, tovabbé a
feladatkorok kijelolését és az adatkezelési mitveleteket végzé dolgozok képzését;

¢) egylittmiikodik a Hatosaggal:

d) az adatvédelmi incidenst a tudomdsara jutastol szamitott 72 6ran beliil bejelenti a
Hatdsagnak;

¢) szlikség esetén allasfoglaldst kér a Hatosagtdl, tovabba

1) az adatkezeléssel 9sszefiiged igyekben kapesolatot tart a Hatosaggal.

X. fejezet
Az adatbiztonsig kvetelménye

I Az Adatkezeld koteles biztositani a Hivatal informatikai rendszerének, adatbézisainak,
nyilvantartasainak folyamatos. zavartalan mukodését, valamint a jogosultak szdmdara a
sziikség szerinti, szabalyozott hozzaférést.

2. Az Adatkezel6 kételes gondoskodni a tarolt adatok, adatalloméanyok fizikai biztonsagardl.
3. Az Adatkezeld koteles a legujabb technikai fejlesziések nyujtotta elénydket is kihasznalva
minden lchetséges intézkedést meglenni a kezelt adatokat érintd jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a
véleten megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol
fakado hozzaférhetetlenné valas megelézése, megakadalyozasa érdekében,

4. A kiilénboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok vonatkozdsaban az
Adatkezeld megfelelé technikai megoldasok alkalmazasaval kételes biztositani, hogy a
killonbozd  nyilvantartasokban  kezelt  adatok  kézvetlentl ne legyenek  egymassal
osszekapesolhatoak, valamint azokat ne lehessen az Erintetthez rendelni. Az Adatkezeld
mentestil a jelen pontban foglalt kitelezettsége aldl jogszabdly eltér rendelkezése esetén.

S. Az Adatkezeld az alkalmazott informatikai eszkozoket koteles gy megvalasztani és
tizemeltetni, hogy biztositsa a személyes adatok tekintetében

a) a jogosultak sziikség szerinti hozzalérését,

b) a személyes adatok védelméta jogosulatlan hozzaféréssel szemben, tovabba

¢) aszemelyes adatok integritdsal. teljessépét.

dokumentumokat azok keletkezésétdl, beszerzésétdl a torlésiikig, megsemmisitésiikig a
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezé személyek elél elzartan kell tartani,
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7. Az Adatkezeld Koteles biztosftani, hogy a Hivatal azon helyiségeibe, ahol adatkezelds
torténik. hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne Jjuthassanak be.

8. Az Adatkezeld kételes gondoskodni arrol, hogy az elektronikus adatbazisok, elektronikus
levelezés (e-mail), a halozaton tarolt dokumentumok és mas elektronikus adat esetében a/ok
kezelésére az informatikai szabalyozdsok figyelembevételével kertiljon sor.

9. Informatikai védelem korében, a személyes és kozérdekl adatokat kezeld, feldolgozo,
tarolo  rendszerek  esetében az  allami és Onkormanyzati  szervek  elektronikus
informaciobiztonsagardl szold 2013, évi L. torvényben. valamint az allami és dnkormanyzati
szervek clektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013, évi L. torvényben meghatarozott
technologiai biztonsagi. valamint a biztonsagos informacios eszkozékre, termékekre, tovabbd
a biztonsdgi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrol szold
4172015, (V1. 15.) BM-rendeletben meghatérozott védelmet kell biztositani.

10. A Hivatal vezetdje koteles informatikai biztonsagi feleldst kijeldlni, alkalmazni, aki az
clektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személyként felel a szervezetnél
cloforduld  valamennyi. az clektronikus informacios rendszerek védelmeéhey kapesolodo
feladat ellatdsaért, az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarél
sz016 2013, évi L. torvény 13.§-aban foglaltak szerint.

X1 fejezet
Az adatvédelmi incidens

L. Az Adatkezeld biztositja. hogy fizikai vagy miiszaki incidens esetén a személyes adatokhoz

valo hozzitérést ¢s az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehessen allitani,

2. Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidenst a tudomasara jutastol szamitott 72 éran

belil koteles bejelenteni a feligyeleti hatdsagnak. Abban az esetben, ha az adatvédelmi

incidens valoszintsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jopaira nézve, a

bejelentés 72 oran tul is megtehetd. azonban a késedelmes bejelentéshez mellékelten csatolni

kell a késedelem igazoldsdra szolgald dokumentumokat.

3. Az adatvédelmi incidens bejelentése soran

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének megallapitott vagy feltételezett
id6pontjat. valamint az adatvédelmi incidens felfedezésének vagy Adatkezelé szamara torténd

bejelentésének iddpontjat;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidens tipusat, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek

csoportjait ¢s az Frintettek hozzavetdleges 1étszamat, valamint az incidenssel érintett adatok

kateporiait ¢s hozzavetGleges mennyiségét;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidens okait és koriilményeit a rendelkezésre allo adatok

alapjan;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd. valoszinisithetd kovetkezményceket és

kockazatokat:

¢)ismertetni kell az Adatkezels altal az adatvédelmi incidens elharitasara, valamint a

kovetkezmények enyhitésére tett vagy tervezett intézkedéseket: tovabba

) meg kell jelsini az adatvédelmi tisztviseld, illetve az Illetékes Adatfelelés mint

kapesolattartd nevét és elérhetdségeit.
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4. Ha barmilyen okbol nem Iehetsées az Gsszes informacio egyszerre, egy bejelentésben
tortend kozlése a Hatdsaggal, abban az esetben a bejelentést hataridén beliil meg kell tenni a
lehetséges terjedelemben, és a tovabbi informdciokat, amint lehetséges, haladéktalanul.
hidanypotlasként kell kozsni,

5. Az Adatkezel6 nyilvantartia az adatvédelmi incidenseket a 2. sz, mellékletként csatolt
nyilvantartd tablézat szerinti tartalommal.

0. Ha az adatvédelmi incidens valdszintsithetden magas kockazattal jar a természetes
szemclyek jogaira nézve, az Adatkezeld koteles haladéktalanul irdsban tajékoztatni az
Erintetteket a bekovetkezett adatvédelmi incidens tényérdl, fontosabb részleteirsl, az
Adatkezel8 altal megtett vagy tervezett intézkedésekrdl, valamint az adatvédelmi incidenssel
kapesolatos kockazatokrol.

7. Nem min6stil magas kockazattal jaro adatvédelmi incidensnek, ha az Adatkezel$ dltal
alkalmazott technikai ¢s szervezési védelmi intézkedések - példdul titkositas alkalmazasa —
kdvetkezicben a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem Jogositott személyek szamédra
¢riclmezhetetlenek az adatok.

8. Az Erintett tajékoztatasa melldzhets, ha az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden
olyan tovabbi intézkedéscket tet, amelyek biztositjak, hogy az Erintett személyes adataihoz
valo jogosulatlan hozzaférés magas kockazata a tovabbiakban valdszintsithetden nem valasul
meg.

9.Az Lrintett tajékoztatasa mell6zheté abban az esetben is, ha a tdjékoztatds aranytalan
crofeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részErdl, igy kiilonosen abban az esetben, ha az
Erintettek nagy szama vagy nehezen azonosithatd volta miatt aranytalan tgyterhet jelentene
¢resitésiik. Ilyen esetekben az Erintettek tdjckoztatdsanak az Adatkezeld nyilvénosan
kézzétett tdjékoztatas ajan tesz eleget.

XII. fejezet
Egyéb rendelkezések

Kiegészito klauzulik

I. Amennyiben az Adatkezelé valamely adatkezelésre Jjogosult dolgozoja adatkezeléssel
kapesolatos eljarasa sordn jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabalyok alapjan sem talalja
tisztdzotinak a kovetendd eljarast, az adatvédelmi tisztviseldhoz fordulhat. Az adatvédelmi
tisztviseld szakmai allaspontja alapjan a Hivatal vezetdje dont a kovetendd eljardsrol, melyrol
a Hivatal vezetdje a Hivatal dolgozéit szlikség esetén egyedileg kiadott utasitas vagy jelen
Szabalyzat modositdsa utjan tajékoztatja.

2. Az adatvédelmi  tisztviseld  koteles jelen  Szabélyzat sziikségszerinti, de legalabb
ketevenként feliilvizsgalatat clvégezni.  ¢s a  feliilvizsgalat eredményeként  tett
megdllapitdsairol. modositasi javaslatairol a Hivatal vezetdjét tdjékoztatni.

Feleldsségi szabalyok
3. Amennyiben jelen Szabdlyzat az Adatkezelore nézve allapit meg kotelezettséget, abban az
esetben a szabaly érvényesiilésének biztositdsa eltéré rendelkezés hidanydaban az Adatfelels,
itletve az altala kijelslt tigyintézo felelosségi korébe tartozik,
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4. Az Intézmény dolgozoja fegyelmi. kartéritési. szabdlysértési és bintetdjogi felelésséggel
tartozik a feladat-¢s hataskorében tudomasara jutott személyes adatok jogszer(l kezeléséért,
valamint az Intézmény nyilvantartasaihoz valo hozzaférés jogszerl hasznalataért.

5. Az adatvédelmi tisztviseld felelosséggel tartozik a jelen Szabalyzatban meghatarozott
nyilvantartdsi és jelentési kotelezettsége megfeleld modon torténd teljesitéséért.

Z:ir6 rendelkezések
0. Jelen Szabélyzat 2018. junius 11. napjan lép hatdlyba.

dr. Holocesi Krisztian

Jegyzd
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Szobi Polgarmesteri Hivatal

2018 junius 11,



ADATKEZELO
Jelen Adatkezelési Tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztato) az alabbi adatkezeloére terjed ki:

Szobi Polgarmesteri Hivtal (a tovabbiakban: Adatkezel6)
szé¢khelye: 2028 Szob, Szent Imre u. 12,

képviseli: dr. Holocsi Krisztian jegyzo,

e-mail-cime: jegyzo(@szob.hu

A TAJEKOZTATO MODOSITASA

Az Adatkezeld fenntarja a jogol. hogy a Tajékoztatdét egyoldalian méodositsa, mely
modositasrol az Adatkezeld az Erintettet a rendelkezésére 4ll6 lehetdségei szerint tajékoztatja,
a modositott Tajékoztatot pedig az Erintett szamara megismerhetévé és hozzaférhetévé teszi,
Ezen joglenntartas célja. hogy az Adatkezeld egyrészt naprakészen tarthassa a Tajékoztatot, a
Jogszabdlyi  vdltozasoknak megfelelé modositasok  segitségével, masrészt az esetleges
hianyossigokat potolhassa. a hibakat javithassa. harmadrészt pedig a kialakitott gyakorlatot a
megszerzett tapasztalatok alapjan. a jopszabalyi keretek kozou rugalmasan feltlvizsgalhassa,
fejleszthesse.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Adatkezeld az Drintett személyes adatait a jelen Adatkezelési Tajékoztatéban (a
tovibbiakban: Tdajékoztatod) foglalt modon, a hatalyos jogszabalyok, fgy kiilénosen a lentebb
megjeldlt jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleld modon kezeli.,

‘
Ly

Az Adatkezel$ tdjékoztatja az |
rendelkezéseket elsddlegesen

= az Purdpai Parlament és a Tandes (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi

rendelet. angol nevén: General Data Protection Regulation. a tovabbiakban: GDPR) és

»»»»» az informacios onrendelkezési joprol ¢s az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi

CXIL t6rvény (a tovabbiakban: Infotv.)

tartalmazzak.

Ezenkivill az egyéb specialis teriiletekre, jogviszonyokra vonatkozé jogszabalyok is
allapitanak meg adatvédelmi targyd szabalyokat, pl.

= a gyermekek és (Orvényes képviseloik személyes adatainak szempontjabol a nemzeti
kéznevelésrol szol6 2011, évi CXC. torvény,

----- a gyermekétkeztetés vonatkozasiban a gyermekek védelmérsl és a gyamugyi
1gazgalasrol szolo 1997, évi XXXI. orvény, valamint a személyes pondoskodast
nyujto gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és
az 1génylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet. illetve
az Adatkezelovel egyéb jopviszonyban (pl. alkalmazot jogviszonyban) allokkal
kapesolatban az adott jogviszonyt szabdlyozd jogszabaly (pl. a kozalkalmazottak
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Jogallasarol sz016 1992, évi XXX (6rvény. kozszolgalati tisztviseldkro! szol6 2011,
Evi CXCIX tv)),

A Téjékoztatd célja, hogy meghatarozza az Frintettnek az Adatkezeld 4ltal kezelt személyes
adatainak korét. az adatkezelés céljat. jogalapjat és modjat. A Tajékoztatd eélja tovabba. hogy
az Lrintett megismerhesse az adatkezeléssel kapesolatos jogait, illetve jogérvényesitésének
lchetséges modjait.

Mindezek mellett az Adatkezeld ligyelembe veszi az adatvédelemért felelds hatosag (Nemzeti
Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsag Hatdsag) tajékoztatoit, valamint a nyilvanossagra hozott
biroi gyakorlatot is. Az Adatkezeld kiilléndsen fontosnak tartja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatosdgnak az eldzetes tdj¢koztatas adatvédelmi kovetelményeird! szol6
ajanlasdban is kiemelt kozérthetség és atlathatdsag kovetelményének megfelelést, és azt,
hogy ezaltal az Erintett minél teljesebb és atfogdbb képet kaphasson személyes adatainak
kezelésérol.,

A kozérthetoség ¢s atlathatosag ¢érdekében a tovabbiakban az Adatkezeld kérdezz-felelek
formaban igyekszik az altala végzett adatkezelés legfontosabb részleteit, elemeit bemutatni,
illetve azokrol az Erintettet tajékoztatni,

FONTOSABB FOGALMAK

Ki az az Erintett, akit t6bbszr is emlitett mar a Tdjckoztato?

Abban az esetben, ha egy természetes személy, azaz ember valamilyen (barmilyen fajta)
informédcio alapjdn azonositottd vagy azonosithatovd valik, akkor 6t az adatkezelés
l.'il*il'ltetpjél'lel( kell tekinteni. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy az Adatkezeld rendelkezésére
all egy olyan adat, amely az Erintettel kézvetleniil vagy kozvetett modon kapcsolatba
hozhato.

Példa: Ha csak egy olyan lisidt kap valaki mindenfajia kontextus nélkiil, amelyen egymdst
kovelden sziilerési iddpontok (datumok) lathatéak, akkor abbdl valdszintileg nem tud tovabbi
informacickat levonni. Ha azonban minden sziiletési iddpont mellett szerepelnek tovdabbi
adatok is (pl. név. sziileiési hely, anyja neve sib.), akkor ezek mdr olyan adatok, melyek
alapjan a idbldazatban szerepld emberek azonosithatéve valnak, és az ott feltiinterett adatokbdl
tovabbi informdciokat is lehet roluk szerezni.

Kz cddig rendben van, de e¢bben az esetben, a Tajékoztaté szempontjabol kik
szamitanak Erintettnek?
Bar teljes korfien nehéz megvalaszolni ezt a kérdést, mégis akadnak az Erintetteknek jellemz6
csoporjaik a jelen Tdjékoztatoban érintett Adatkezeld adatkezelése szempontjabol, pl. a
kovetkezok:
a Gyermek 0rvényes képviseldje (a tovabbiakban: Sziils), egyfeldl a Gyermek
- az Adatkezelonél  dolgozd  koztisztviseld, kozalkalmazott, itigykezeld, fizikai
alkalmazou, kozfoglalkoztatott. az Intézménnyel megbizasi jogviszonyban allo,
valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott személy
(a tovabbiakban: Alkalmazott).



Elhangzott, hogy ha az Adatkezel6 rendelkezésére #ll egy olyan adat, amely egy
emberrel kozvetleniil vagy kézvetett médon kapesolatba hozhat6, akkor ezt az embert
az adatkezelés l:‘,rintettiének kell tekinteni. Pontosan milyen adatokrol van ilyenkor sz6?
Lzeket nevezik  személyes adatoknak. ¢ppen azérl. mert egy  természetes személyhez
(emberhez) kothetok. Részletesebben valaszolva a kérdésre: személyes adatnak mindstil
gyakorlatilag az Erintettre vonatkozo barmely informacio, adat, illetve az ezekbd! levonhatod
kovetkeztetés. Ez tehat azt jelenti, hogy tdgan kell értelmezni a fogalmat, az egyik
leglfontosabb eleme pedig az, hogy az Erintetthez kéthetd legyen az adat.
A kiilonbozo jogszabalyok (Infotv., GDPR) emlitenek konkrét példakat is, igy pl. személyes
adatnak mindsiil 16bbek kzott az Erintett
- neve,
- azonosito jele,
- killonbozo tulajdonsagai, mint pl.
o fizikai (pl. testsily)
v liziologiai (pl alapveld életfunkeidk mikodése, bizonyos betegségek megléte)
s penetikai (pl nemi jelleg, bérszing
e seellemi (pl. menudlis dllapor, intelligenciaszing)
o gazdasagi (pl anyagi helyzet, jovedelem)
e kulturdlis (pl. népesoporthoz tartozds)
¢ szocialis (pl. esalddi dllapor) tlajdonsagai.

Az Erintettre jellemzo kiilonbozo wlajdonsagok kozott vannak olyanok is, melyek kiilonleges
adatnak mindstlnek, és ezek még az eddigihez, képest is fokozott védelmet élveznek,

Miért, mik azok a kiilonleges adatok?

A személyes adatok koziil azok tartoznak a kiilénleges adatok kozé, amelyek illetéktelen
kezbe kertilése. szélesebb kérben vald ismertté valdsa jelentds érdeksérelmet okozhatna az
Frintettnek.  mint peldaul  mdsok  részérdl  érkezd  atrocitasok, negativ. megitélés,
munkaszerzéssel  kapesolatos  hatranyok  stb,  Ezek  tehat Lintimebb™
fokozottabb védelem ald esnek. Ide sorolhatd

adatok, melyek

— a laji eredetre,
- anemzetiséghez tartozasra.
a politikai véleményre vagy partallasra.
avalldsos vagy mas vildgnézeti meggy6zddésre.
az ¢rdekképviseleti szervezeli tagsagra,
- aszexudlis életre,
- azegészséel allapotra,
- akoros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint
= a blniigyi személyes adat.

Mit jelent az a kifejezés, hogy adatkezelés? Ha én vagyok az Erintett, mit csindlhatnak a
személyes adataimmal?
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Az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon (az adatdallomany logikailag
asszelarlozo, egyiitl kezell adatokbdl dll) az Adatkezeld (vagy az Adatkezeld megbizasabodl az
adatfeldolgozd) dltal végzett barmely mivelet vagy miveletek 0Osszessége. Ide tartozik
kilonosen az adatok
- pyljtése,
- r0gzitése,
- rendszerezése,
~ lagoldsa,
tarolasa.
~ atalakitasa vagy megvaltoztatasa.
~ lekérdezése.,
- megtekintése (az adatokba vald betekintés),
— felhasznalasa,
— kozlése,
—~ tovabbitasa,
~  lerjesziése vagy egyéb modon t6rténéd hozzaférhetdveé tétele,
~ Osszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa,
- korlatozasa,
torlése, illetve

----- megsemmisitése.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Mikor lesz jogosult az Adatkezelé a személyes adataim kezelésére?
Az adatkezelésnek tobb Iehetséges feliétele, jogalapja van, ezek legalabb egyike sziikséges
ahhoz, hogy az adatkezelés jogszerl legyen. Egyfeldl maga az Erintett is hozzéjarulhat
személyes adatai kezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont/. Ebben az esetben ez az
onkéntes hozzdjarulas teremti meg az Adatkezeld szamara a jogalapot.
Madsfel6l bizonyos egyéb célbél az Frintett kifejezett hozzdjarulasanak hianyaban is
kezelhetdek a személyes adatal.
Az Erintett személyes adatai az Erintett kifejezett hozzajarulasa hianydban is kezelhetéek, ha
az adatkezeles olyan szerz6dés teljesitéséher sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
[elo vagy az a szerzodés megkotését megeldzéen az Erintett kérésére (5rténd Iépések
megtételéhez sziikséges:
- azadatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jog kotelezettség teljesitéséhez szikséges:
- az adatkezelés az Frintetl vagy cgy masik természetes személy létfontossagu
¢rdekeinek védelme miatt sziikséges:
- azadatkezelés kozérdek feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy
az adatkezelés az  Adatkezeld  vagy egy harmadik  fél jogos  érdekeinek
¢rvényesitéséhez  sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és szabadsigai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killondsen, ha az Erintett gyermek
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)—f) pontjui].
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Akkor az Adatkezelé barhogy kezelheti a személyes adataimat, ahogy neki tetszik,
Ienyeg az, hogy legyen ra jogalapja?

Nem. TFontos hangsulyozni, hogy az Frintett személyes adatainak kezelése csak
meghatdrozott, egyértelmi és jogszerii célbdl t6riénhet. tehat hidba ad az Frintett
hozzdjaruldst a személyes adatai kezeléséhez. ez még nem jelenti feltétlenil azt, hogy
jogszerl az adatkezelés.

Példa: Nem jogszerli uz adatkezeld adatkezelése, ha o sz emélyes adatokat biincselekmény
elkovetéséhez haszndlja fel (pl. az Erintet adatair adja meg a sajdajai helyett), még akkor
sem, ha egyébként az Erintett énszantdbol adta meg a személyes adatait.

Ugyancsak fontos, hogy az dltaldnos, konkrét cél nélkili adatkezelés sem felel meg
jogszerliség  kritériumanak. Masként fogalmazva: nem jogszerl az adatkezelés, ha az
adatkezeld ,.csak tgy™, el6re meg nem hatarozott, vagy csak nagy vonalakban, pontosan at
nem lathato modon meghatarozott célbol kezeli az Erintett adatait.

Mi a helyzet, ha az elején még megfeleld modon jar el az adatkezelé, csak a
meghatiarozott ¢élbol kezeli az adataimat, aztin viszont masra is felhasznalja?

Ez szintén nem jogszer(i. Az adatkezelésnek ugyanis minden szakaszaban meg kell felelnie az
adott célnak. ezenfeliil a személyes adatok kezelését jogszertien és tisziességesen, az Erintett
szamara atlathato modon kell végezni.

Mi torténik akkor, ha olyan adataimat kezelik, amelyek nem fiiggnek Ossze az
adatkezelés céljaval?

Csak az Erintett olyan személyes adata kezelhetd, amely az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleld  ¢s relevans, az adatkezelés  céljanak megvalosulasdhoz  elengedhetetlentil
sziikséges. ¢s az ilyen adatkezelés is csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és
ideig folytathato. Mindezek mellett az adatkezelés sordn biztositani kell a személyes adatok
pomosszig’u naprakészscgét, tovabba a fent lefrtakkal Osszefiiggésben azt is, hogy az
Erintettet csak az adatkezelés céljanak elérés¢hez sziikséges ideig lehessen azonositani. Ezen
adatkezelési elvek figyelmen kiviil hagydsa esetén szintén nem felel meg az adatkezeld
tevekenysége a jogszeriség kdvetelményének.

AZ ADATKEZELES CELJA

Egydltalin milyen célbol kezelheti az Adatkezelé az adataimat?
Az Adatkezeld adatkezel6éi tevékenysépét [6szabaly szerint a Hivatal ieazeatasi feladata minél
o >
hatékonyabb ¢s magasabb  szinvonalt  ellatdsa. valamint  az ezzel  kapcsolatos  jogi
o & .
kotelezettségei teljesitése érdekében végzi. A Tajékoztatd a késébbiekben a kilonboz
jogeimeknél kuilon-kiilon feltiintetve tartalmazza majd az adatkezelés céljat.
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Az Adatkezeld az Frintett hozzdjarulasan alapuld adatkezelést az esetek 6bbségében az
Adatkezelo altal végzett munka hatékonyabba tétele, elésegitése érdekében végzi. Az itt leirt
altalanos c¢l mellett az Adatkezeld a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas
megaddsat megel6z8en tdjékoztatja az Erintettet az adatkezelés pontos céljarol.

AZ ADATOK MEGISMERESERE JOGOSULT SZEMELYEK

Megoszthatja barkivel az Adatkezelé az adataimat?

A Téjékoztatoban emlités esik majd olyan esetekrdl, amikor az Adatkezeld jogosult
tovabbitani az Erintett adatait. gy killon esetet azonban fontos kiemelni: az Adatkezeld a
sziikséges korben jogosult az Adatkezel fenntartéja, Szob Véros Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) szamara az adatokat tovabbitani. rendelkezésére bocsatani,
tovabba kézfeladata ellatasanak keretében az Onkormanyzat is kezelheti ezeket az adatokat.
Mivel ilyen esetben az Onkormanyzat és a Hivatal. mint Adatkezeld kozos adatkezelének
mindsil. ezért az alabbiakban kézzétesszik az Onkormanyzat lényegesebb adatait is:

Szob Véros Onkorméanyzata,

székhelye: 2628 Szob, Szent Imre u. 12.

képviseli: Ferencz Gydngyi polgdrmester,

e-mail-cime: szob@szob.hu

Fontos alapelv, hogy az 6nkormanyzat esak olyan mértékben és terjedelemben ismerheti
meg ¢s kezelheti az Erintett személyes adatait, amennyiben az Onkormanyzat (foként
fenntartoi) feladatainak ellatisahoz az sziikséges.

Az Adatkezelé tehat csak ebben a sziikebb kérben jogosult az Erintett adatait tovabbitani az
Onkormdnyzat szamara. és csak ezek az adatok azok. amelyeket egymas kozott a kozos
adatkezel0k tovabbithatnak. egymassal megoszthatnak. Az Adatkezeld réadasul ebben az
esetben is fokozottan koteles biztositani az adatbiztonsdp kovetelményeinek teljestilését, és
feleldsség terheli annak tekintetében, hogy csak olyan adat keriilhessen az Onkormanyzat
részére tovabbitasra, melynek megismerésére az Onkorményzat jogosult.

Ha jol értem, az Adatkezelé az nem egy konkrét személy, hanem maga a Hivatal, ami
egy ¢lettelen dolog. Az a kérdésem ebbdél kifolydlag, hogy a gyakorlatot nézve, kik azok a
konkrét személyek, akik jogosultak a személyes adataim kezelésére?

Az Adatkezeld arra jogosult dolgozdi. Kiilonssen fontos kiemelni kozilik az Adatkezeld
vezet§jet, tovabba a belsd szabalyzatok alapjan a konkrét adatok kezelésére felhatalmazott
szervezell egység vezeldjét ¢s a vezetd altal kijelslt tgyintézot. Az Alkalmazott személyes
adatainak kezelésére pedig a munkdltatoi jogkor gyakorloja, valamint a munkaltatoi jogkor
gyakorlojat e tevékenységében segitd személy jogosult.

Mindezeken feliil sziikség esetén az Adatkezeld adatvédelmi tisztségviseldje is jogosult a
szemelyes adatok megismerésére a munkavégzeéséher szitkséges mértékben.

Lzen esetek mindegyikében Iényeges alapelv, hogy az Adatkezelének csak azon dolgozdja és
csak olyan terjedelemben jogosult az adatkezelési tevékenység vépzésére, akinek a kézvetlen
feladatdhoz, munkakoréhez ez a tevékenység elengedhetetlentil vagy jelentés mértékben
sziikséges.



Mi a helyzet azzal, ha példaul egy kozeli hozziatartozom az Adatkezeléndl dolgozik, ¢s
nem lenne jogosult a szemdélyes adataim kezelésére, § viszont ismeri azokat?

Mivel jelen Tdjékoztato nem terjed ki a személyes jellegi kapcsolaton alapulé adatkezelésre,
¢s a kérdésben koriilirt esetben az adatkezelés a felek kozott személyes kapcsolatbol fakad,
ezért ennek a fajta adatkezelésnek nem képezi akadalyét a jelen Té4jékoztato szerinti jogalap
hianya. A személyes kapcsolaton alapulé és a hivatalos adatkezelést azonban az adatkezelést
vegzO személynek elkiilonitetten kell végeznie.

AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Visszatérve az adatkezelés jogalapjihoz: mit jelent pontosan, hogy én Erintettként
hozzajarulok a személyes adataim kezeléséhez?

Az Erintett hozzajarulasan alapuld adatkezeléshez sziikséges, hogy az Erintett a sajat akaratat
nyilatkozata vagy a megerdsitést (élrecrihetetlentil kifejezd cselekedete atjan onkéntesen és
cgyertelmben kinyilvanitsa, ¢s ezaltal kifejezett hozzajarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd
adatkezeléshez. Fontos szempont tovabba, hogy a hozzajarulast konkrét és megfeleld
tajékoztatas elézze meg, azaz az Erintett a sziikséges informaciok ismeretében donthessen
arrol, meg kivanja-e adni a hozzdjarulasat, és tisztdban legyen azzal, hogy pontosan mihez is
jarult hozza.

Mik szdmitanak a sziikséges informacioknak ilyenkor? Mikor mondhatom azt, hogy
engem megfeleléen tajékoztattak?

Az Adatkezeld az Erintettet a hozzajarulas megadasat megeldzéen érthetd és atlathatd modon
taj¢koztatja az adatkezelés részleteirdl, igy kiilénosen a kezelt adatok korérdl, a hozzajarulés
megadasanak  Onkéntes jellegérol. az adatkezelés céljardl és idétartamardl, illetve az
adatkezelés tovabbi részleteirdl.

Mit jelent az a kifejezés, hogy ,.nyilatkozata vagy a megerdsitést félreérthetetleniil
kifejez6 cselekedete atjan”? Mi a kiillonbség a ketté kozott? ,

EI6bbi esetben (a nyilatkozatnal) az Erintett direkt modon kimondja -~ akdr irasban, akar
szoban -, hogy hozzdjarul az adatai kezeléséhez, mig utobbi esetben (a meger6sitést
[¢lreérthetetlentil kifejezd  cselekedet esetén) az Erintettnek egyértelmten arra utal a
magatartasa, hogy hozzdjarul személyes adatai kezeléséhez, pl. sajat kezdeményezésére 6
maga adja meg a telefonszamat az adatkezeldnek, abbdl a célbol, hogy az Adatkezeld a

késobbiekben el tudja 6t érni.

Van bdrmilyen kiilonbség az irasbeli és szobeli hozzajarulas kozott?

Az Adatkezeld az Erintet hozzajarulasat (Oszabaly szerint irasban, kiilonleges adatok esetén
pedig: minden esetben irasban szerzi be. Amennyiben az Frintett személyes adatainak
kezeléséhez nem {rdsban jarul hozza. abban az esetben a hozzdjarulas megadasat az
Adatkezeldnck kell bizonyitania.
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Mennyi ideig kezelheti a hozzajarulasom alapjin az adataimat az Adatkezelé?

A hozzijarulds megaddsat megeldzéen az Adatkezelének tdjékoztatnia kell az Erintettet az
adatkezelés idOtartamarol.  Azonban ezenfeliil is megdallapithatd, hogy az adatkezelés
idotartamanak igazodnia kell az adatkezelés céljahoz, azaz csak addig jogosult az Adatkezeld
az adat kezelésére, ameddig az az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges.

i°s mi (orténik akkor, ha egyszer megadtam a hozzajarulisomat, de a késébbiekben
meggondolom magam? Meg kell virnom, hogy leteljen az adatkezelés idétartama?

Nem, az adatkezeléshez adott hozzdjdrulas barmikor visszavonhaté. Fontos azonban, hogy a
visszavonds nem érinti a visszavonas el6tt, a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét, tehat mindaddig, amig az Frintett mésként nem dont, és az adatkezelés
jogalapja fennall. az Adatkezeld jogosult az adatok kezelésére. Ezenkiviil érdemes figyelembe
venni A GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES F) PONTIAN ALAPULO ADATKEZELES” ¢im
alatt lefrtakat is.

A JOGSZABALYON ALAPULO, UN. KOTELEZO ADATKEZELLS

Volt réla sz6, hogy akkor is kezelhetdek bizonyos esetben a személyes adataim, ha ahhoz
nem jiarulok hozza. Mit kell errél tudni pontosan?

Lzen egyeb jogalapok kozil fontos kiemelni azokat az eseteket, amikor egy-egy konkrét
Jogszabdly teremti meg a lehetéséget az adatkezelésre. Ezt kotelezd adatkezelésnek is
nevezik. mivel az adatkezel6 ilyenkor nemesak jogosult az adatkezelésre, hanem a jogalkoté
kotelezetiségként, elvégzendd feladatként jelsli meg szamara az adatkezelést. Ezekben az
esetekben az Adatkezeld tehat kézvetlentl (6rvény altal elrendelt modon és célbol kezeli az
Erintett személyes adatait. az adatkezelés jogszeriiségéhez az Erintett dnkéntes hozzéajarulasa
nem szikséges. Ugyanakkor az Erintett a késbbickben ismertetettek szerint tiltakozhat az
Adatkezelonél személyes adatainak kezelése miatt.

A GDPR 6. CIKK (1) BEKEZDES F) PONTJAN ALAPULO ADATKEZELES

Lehietséges olyan eset, hogy az Adatkezeld annak ellenére kezeli tovibbra is a személyes
adataimat, hogy az adatkezelése az én korabbi hozzdjarulasomon alapult, és ezt a
hozzijarulasomat visszavontam azota?

Foszabalyként a hozzdjarulas visszavondsa esetén az Adatkezeld koteles az Erintett személyes
adatait t6rolni, azokat nem kezelheti tovabb.

Lehetséges azonban ez alol egy kivétel, mely a mar kordbban felsorolt adatkezelési jogalapok
kozdl az epyik: a személyes adatok kezelése jogszert, ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy
cpy harmadik €] jogos ¢rdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan ¢rdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. kiilonosen, ha az Erintett gyermek.
Ebben az esetben az Adatkezeld (vagy epy harmadik személy) jogos érdeke titkozik az
Frintett azon jogdval. hogy a hozzajirulasan alapuld adatkezelése esetén kérhesse adatai

(orlését.
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Az Adatkezel§ ebben az esetben kételes az Un. érdekmérlegelési tesztet elvégezni, és ennek
segitségével megallapitani, hogy melyik jog az erésebb a masikkal szemben,

Az ¢rdekmérlegelési teszt harom 1épdsbol all:

I az Adatkezel6 jogos érdekének azonositasa.

2. ennek eHentéteként az Erintett érdekének és az ahhoz kapcsolodd alapjognak a feltarasa,
megvizsgdlva azt a tényt is. hogy az Lrintett gyermek-e,

3. veégll a sulyozds elvégzése alapjan annak megallapitasa, hogy kezelheté-¢ a személyes
adat.

Honnan szerzek tudomdst arrdl, hogy higba kellene az én veleményem szerint torélnie
az Adatkezelének az adataimat, mégsem teszik meg?

Az Adatkezeld koteles a teszt eredményérél és az ennek alapjan t6rténé adatkezelésrol
tajékozlatni az Lrintettet. A tajekoztatast tgy kell megadni, hogy az alapjan egyértelmiien
meg tudja dllapitani az LErintett, mely jogos érdek alapjan, és pontosan miért tekinthetd
aranyos korlatozdsnak az, hogy az Adatkezeld a beleegyezése nélkiil kezelje a személyes
adatat.

Mit tehetek, ha nem értek egyet az Adatkezel dltal elvégzett teszt eredményével?
Amennyiben az Erintett adatainak ilyen modon, jogalapon torténd kezelésével nem ért egyet,
az adatkezelés ellen tiltakozhat a lentebb, AZ ERINTETT JOGAL JOGERVENYESITES]
LEHETOSEGEL, illetve ,AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGA” cim alatt ismertetettek
szerint.

AZ ADATKEZELES EGYEB ESETEI

Milyen szabdlyok vonatkoznak a tébbi, fentebb ismertetett adatkezelési jogalapra?

A jogi kotelezettsége teljesitése érdekében az Adatkezeld torvényi kotelezettségének eleget
téve a kényvviteli elszamoldst kdzvetlentil ¢s kdzvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot
(ideertve a fokonyvi szamlakat. az analitikus. illetve részletezé nyilvantartdsokat is) legalabb
8 évig mepirzi.Osszességében elmondhato. hogy abban az esetben, ha az adatkezelés célja
Jogi kotelezettséy teljesitése, szerzodés megkotése, illetve teljesitése, a cél teljesitéséhez
sziikséges adatok Erintett altal torténé szolgaltatdsa kotelezd. Szerzddéskotés esetén ennek
hianydban a szerz6dés megkotésére nem keriilhet sor.

ADATTOVABBITAS

Fentebb esett mar sz6 az adattovabbitasrél. Mit jelent ez a kifejezés? Az Adatkezel
barkinek szétkiildozgetheti a személyes adataimat?

E16sz0r is Tontos tisztizni a fogalom jelentését. Az adattovabbitas az Adatkezeld dltal kezelt
személyes adatok harmadik személyek szamadra 161ténd hozzaférhetévé tétele. Es hogy ki is
szamit pontosan harmadik félnek? Az a természetes vagy jogl személy, kozhatalmi szerv,

‘

tigyndkscg vagy barmely egyéb szerv. amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezeldvel, az
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adatfeldolpozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Erdemes azt is felidézni, hogy az adattovdbbitds az adatkezelés szdmos részjogositvanyanak
egyike. Akkor tehat, amikor valaki az Erintett személyes adatait tovabbitja. ezzel is
adatkezelést vépez.

Ami a kérdés masik felét illeti. az Adatkezeld nem kiildézgeti sz60° az Erintett személyes
adatait: azokat harmadik személynek csak a Tajékoztatéban .AZ ADATKEZELES
JOGALAPIAT cim alatt rogzitett jopalapok valamelyikének fennalldsa esetén tovabbithatja.

Mit jelent ez a gyakorlatban?
Az Adatkezeld jogosult és koteles példdul minden altala kezelt személyes adatot a
birdsagoknak vagy a hatdsagoknak tovabbitani, amely adat tovabbitdsdra 6t jogszabaly vagy
jogerds birdsagi vagy hatosagi hatdrozat kételezi. (Ez a jogi kotelezettség teljesitésével
Osszelligpd  adatkezelés cgyik esete.) Az Adatkezeld azonban a hatosdgi adatkérések
teljesitése elott minden egyes adat tekintetében koteles megvizsgalni, hogy valdban fennall-e
az adattovabbitas jogalapja, kotelezettsége.
Az Adatkezel6 emellett az altala kezelt személyes adatokat - a szlikséges mertékben, az 6t
terheld jogosultsagok gyakorlasa ¢és kitelezettségek teljesitése érdekében - tovabbithatja
— adatleldolgozas,
- szamlazas,
~  konyvelés,
~ kovetelések kezelése,
- kézbesités, valamint
jogi képviselet ellatasa céljabdl az Adatkezelé éltal kivalasztott személyek és
tarsasagok szamadra, tovabba
— a jogvitdk kezelésére jogszabaly alapjan jogosult szervek részére, mint azt lathattuk
fentebb s,

Az ¢rthetd, hogy bizonyos esetekben tovabbitjdk a személyes adataimat, de van ra
barmilyen lehetdségem, hogy legalabb utélag tudomast szerezzek errél?

Az adatkezelésnek f8szabaly szerint az Erintett szamara dtlathatonak kell lennie (az olyan
esetek kivetelével, mint amilyenek példaul a Gyermekek védelme érdekében foganatositando
intézkedések). igy ebben az esetben is ez az elv érvényesiil. Ebb6l a célbol az Adatkezeld az

‘
Ly

adattovibbitds jogszeriségének ellenérzése, valamint az Erintett tdjékoztatasa céljabol
Adattovabbitasi nyilvantartast vezet. amely tartalmazza az Adatkezeld altal kezelt személves
adatok tovabbitdsdnak id6pontjat. jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok
megjelolését, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. Az
Frintettnek tehat lehetdsége nyilik tdj¢kozodni személyes adatainak tovabbitasa kapcsan.

Mi a helyzet ezekkel a harmadik személyekkel? Ok is vigydzni fognak a személyes
adataimra?

lgen, az Adatkezelore vonatkozd kotelezettségek rajuk nézve is iranyadok. A személyes
adatokat a fentiek szerint atvevék ugyanis az Adatkezeld utasitasai szerint jarnak el az



adatokkal kapcsolatban, ¢s nem hasznalhatjak fel ettd] eltérd célra az adatokat, illetve Gket

titoktartasi és adatvédelmi kotelezettség terheli.
AZ ERINTETT JOGAL JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEI

Hogyan ismerhetem meg az Adattovabbitasi nyilvantartas ram vonatkozé adatait?

Az Erintett Jogainak gyakorlasat az Adatkezeldvel szemben a lentebb részletesen ismertetett
kiilonbozo lehetdségek biztositjak. Az Erintett ezen lehetdségei. jogosultsagai mindegyikét az
Adatkezel6hoz eljuttatott kérelme GGjdan gyakorolhatja, igy ez irdnyado arra az esetre nézve is,
amikor az Adattovabbitasi Nyilvantartds tartalmat kivénja megismerni.

Hogyan tudom eljuttatni a kérelmemet az Adatkezel6hoz?

Az Erintett kérelmét az aldbbi e-mail-cimen jelentheti be az Adatkezeld részére:
szob(szob.hu

Az Erintett kérelmét az alabbi postai uton jelentheti be az Adatkezeld részére:

Szobi Polgarmesteri Hivatal, 2628 Szob, Szent Imre u. 12.

Az Adattovabbitisi Nyilvintartas tartalman kiviil masrol is érdeklédhetek a fenti
cimeken?

lgen, s6L. az Frintett nemesak tajekoztatast kérhet az Adatkezel6t6l. hanem egyéb, az adatait
érintd miveletek végrehajtasat is. példaul az adatok oriését, helyesbitéset, korlatozasat stb.

Kicsit  részletesebben  Kkifejtve, pontosan miket Kkérelmezhetek Erintettként az
Adatkezelotol?

Az Drintett jogainak gyakorlasat az Adatkezel6vel szemben az aldbbi lehetéségek,
Jogosultsigok biztositjak. Az ezekre iranyuld kérelmek mindegyike a fent ismertetett cimek
valamelyikére juttathato el.

ldjékoztatas, Hozzdférés

Az Adatkezel$ tajékoztatja az Erintettet az Adatkezelére vonatkozo adatokrol, valamint az

’

Jogalapjarol, id6tartamardl, adattovabbitas esetén annak cimzettjeir6l. Az Adatkezeld ezen
tjckoztatasi kotelezettségének részben jelen Tajékoztatd agjan tesz eleget, azonban az Erintett
jogosult egyedi @j¢koztatast is kémi az Adatkezeldtél, melynek segitségével az Erintett
visszajelzést kaphat az Adatkezel6tol személyes adatainak kezelésérdl, és igy ezekhez a
személyes adataihoz, illetve kezelésiik részleteihez hozzaférhet,

Helyeshiiés

Az Adatkezeld az Erintett kérelmére az Erintett pontatlan vagy hidanyos személyes adatait
helyesbiti. illetve kiegésziti.

liltakozdashoz vald jog

Az Erintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen olyan esetekben, amikor nem 6 adta
meg a kilejezett hozzdjarulasat személyes adatainak kezeléséhez, hanem az Adatkezeld azt
mas jogalapbol kifolyolag kezeli. lde tartozik tobbek kozott
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— aszemélyes adatoknak az Adatkezel vagy harmadik személy jogos érdekén alapuld
kezelése fa GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapulé adatkezelés],
— a kozérdekl vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges adatkezelés.
Torlés
Az Adatkezeld abban az esetben. ha a (6rlést Jogszabélyi eldirds nem zarja ki, a személyes
adatot az Erintett kérelmére orli. K ondsen akkor keriithet sor minderre, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:
- aszemélyes adatok kezelése jogellenes,
~ az Erintett hozzéjarulasat visszavonja,
~ az Lrintett tiltakozik az adatkezelés ellen.
----- aszemélyes adatok kezelésére mér nines sziikség, vagy
= aszemélyes adatok orlését jogszabaly vagy birosagi/hatosagi hatdrozat eldirja.
Korldtozdas
Az Adatkezelé — az Frintett kérésére — korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek
valamelyike teljesiil:
= aszemélyes adatok pontossiga vitatott (a pontossdg liszldzdsdig),
- Jogellenes az adatkezelés. de az Lrintett a torlést ellenzi, és helyette a7 adatkezelés
korlatozasat kéri,
- az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen (a tiltakozas elbirdlascdig),
- a4z Adatkezelonek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de
az Erintett jogai védelméhez azokat igényli.
Adathordozhatosdghoz valé jog
Az Erintett - amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajaruldsan alapul - jogosult arra,
hogy a rd vonatkozo. dltala az Adatkezeld rendelkezésére boesétott személyes adatokat tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa,

Mi tirténik akkor, ha kérem a személyes adataim torlését, de az Adatkezelé6 mar
kordbban tovibbitotta azokat harmadik személy részére, vagy esetleg nyilvanossigra
hozta?

Amennyiben az Frintett a fentiek szerint kéri személyes adatainak t6rlését, de az Adatkezeld a
személyes adatot kordbban nyilvdnossagra hozta, akkor az Adatkezelé minden észszerl
intézkedést megtesz annak  érdekében, hogy az Erintett torlésre iranyuld  kérelmérdl
tdjékoztasson minden olyan adatkezeldt, aki az Erintett esetlegesen nyilvanossagra kertlt
adatait megismerte, illetve megismerhette. Ezt nevezik Elfeledtetéshez valo jognak.

Az adatok tovabbitdsa esetén az Adatkezeld a helyesbitésrol, a torlésrdl, az adatkezelés
korlatozdsarol az Frintetten kivil mindazokat is ¢rtesiti, akiknek kordbban az adatot
adatkezelés céljabol tovabbitotta, kivéve. ha ez lehetetlen, vagy aranytalanul nagy er6feszitést
igényel. Az Erintett Jjogosult az Adatkezel6tol kémi, hogy az Adatkezeld bocsdssa
rendelkezésére azon cimzettek listajdt, akiknek kordbban az Adatkezeld az adatot adatkezelés
céljabol tovabbitotta.



Milyen eljiarasi szabalyok vonatkoznak az Adatkezelére, ha benyujtom a kérelmemet?
Az Adatkezel az  Erintett  dltal benyujtott, az Erintettet megilletd Jogosultsagok
crvényesitésére irdnyulo kérelmet annak kézhezvételét kovetden haladéktalanul, a lehetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 25 napon beliil clbirdlja, ¢s a kérelem teljesithetéségérdl
dontést hoz. Az Adatkezeld az igy meghozott dontésérdl, illetve a déntéssel kapcsolatos
intézkedéseirdl az Lrintettet rasban — postal uton vagy elektronikusan — értesiti, annak
fliggvényében, hogy az Erintett milyen Gton Jelentette be az Adatkezeld részére kérelmét.
Amennyiben az Adatkezelé az Printett helyesbités, zarolas vagy t6rlés irdnti kérelmét nem
teljesfti. a kérelem kézhezvételét kovetd legfeljebb egy honapon belil irasban koézli a
helyesbités. zarolas vagy (6rlés iranti kérelem elutasitasanak indokait, illetve tajékoztatja az
Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatosaghoz fordulds lehetdségérol.

Mindegyik kérelmem esetén ugyanez az eljiards az iranyadé?
Nem, az Erintett tiltakozdsa esetén az Adatkezelé 15 napon beliil biralja el az Erintett
kérelmét. ¢s az annak targydban meghozott déntésérd! haladéktalanul értesiti az Lrintettet.

Pénzbe keriil nekem az Adatkezelé eljirasa?
Nem, az Adatkezeld az Erintett jogainak crvényesitését f6szabaly szerint ingyenesen segitik
cld, a beérkezett kérelem elbiralasaért és teljesitéséért dijat nem szdmithatnak fel.
Kivételt jelenthet ez alél az Erintett visszadlésszeri Joggyakorlata, kiilonds tekintette] arra az
esetre, ha uz Frintett
»»»»» indokolatlan, megalapozatlan vagy ardnytalan mértékt kérelmeit (pl. olyan személyes
adatainak 16rlését kéri az Adatkezel$i1dl, melyeket az Adatkezeld nyilvanvaléan nem
kezel)
~ismedddo jelleggel (azaz egymast kiverden 16bb alkalommal)
juttatja cl az Adatkezeld részére.
Tekintetel arra, hogy ezekben az esctekben az Adatkezeldt az Erintett egyéb munkai
vepzescben hatraltatja, az Adatkezeld részére az Frintett visszatérd jelleggel felesleges
tébbletmunkat okoz, az Adatkezeld ilyenkor a kozremiikodést megtagadhatja, illetve az
informacioé vagy a tdj¢koztatds megadasaval kapesolatban felmeriilt adminisztrativ koltségei
ligyelembevételével észszerll sszegli dijat szamolhat fel. A kérelem indokolatlan,
megalapozatlan, ardnytalan mértéki. illetve ismétlédo jellegének bizonyitasa azonban az
Adatkezeldt terhell.

AZ ERINTETT JOGORVOSLATI JOGA

Mit tehetelk olyankor, ha nem értek egyet az Adatkezelé dontésével ve agy eljardasaval,
esetleg agy ¢rzem, hogy sériilnek a jogaim?

Az Erintett jogainak megsériése esetén birosaghoz vagy a Nemzeli Adatvédelmi és
Inimnmuos/almcisag: Hatosaghoz fordulhat. Fontos azonban, hogy az Adatkezeld torekszik az
Erintettel valo egytittmukddésre, igy érdemes eldszor kozvetlenil az Adatkezeldhoz fordulni a
panasszal. Lehetséges ugyanis, hogy egy hosszadalmas hatosagi vagy birdsagi eljards helyett
az Adatkezeld egyb6l, Snként orvosolja az Erintett érdeksérelmét.
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s mit tchetek akkor, ha nem sikeriil az Adatkezelovel egyiitt megoldast talalni a
problémamra? Hova fordulhatok pontosan a panaszommal?

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal egyrészt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg
Hatdésagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5

Telefon: 06 (1) 391-1400

Fax: 06 (1) 391-1410

F-mail: ugylelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

Masrészt az Erintett jogainak védelme érdekében birosaghoz fordulhat. A per az Adatkezel6
székhelye - szerinti - (orvényszék  (Budapest Kornyéki  Torvényszék elérhetdsége: 1146
Budapest. Thokoly 4t 97-101.) hataskdrébe tartozik. A per — az Erintett valasztasa szerint — az
Erintett lakohelye (tartdzkodasi helye) szerinti orvényszék eldtt is megindithato.

AZ ADATKEZELONEL KIJELOLT ADATVEDELMI TISZTVISELO

Kaphatok a hatésigon és a birésdagon kiviil mastél is segitséget?
Az Erintett segitséget kérhet a személyes adatainak kezelésével 6sszefiiged dontések
meghozataldban, valamint a jogainak biztositasaval kapesolatban az Adatkezelénél az

adatvédelmi tisztviseldi poziciot betsltd személytol, az alabbi elérhetéségeken keresztiil:

Adatvédelmi tisztviseld neve: Vermes Krisztina
Adatvedelmi tisztviselé e-mail-cime: vermes.krisztina@szob.hu
Adatvédelmi tisztviseld telefonszama: 27/570-690

Az adatvedelmi tisztviseld az Adatkezeld adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos
munkdjat segitd, ilyen iranyu szakértelemmel rendelkezéd személy. Az adatvédelmi tisztviseld
szamara uz Adatkezeld koteles a szakmal figgetlenséget biztositani, igy tehat az Erintettet
egy, az Adatkezel6t6l fiiggetlen, de az Adatkezel§ tevékenységével kapesolatban

informaciokkal rendelkez6 személy segitheti a problémaja megoldasaban.
ADATBIZTONSAG

Hogyan gondoskodik arrél az Adatikezel, hogy biztonsdgban legyenek az adataim? Hol
¢s miként tarolja azokat?

Az Adatkezeld biztositja, hogy az Adatkezeld azon helyiségeibe. ahol adatkezelds torténik.
hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezd személyek ne juthassanak be.

Az Adatkezeld az Erintett személyes adatait papir alapon és/vagy digitalis formaban a
székhelyén vagy adatfeldolgozoindl tarolja.



Az Adatkezeld a papir alapon és a digitdlis formaban tarolt személyes adatokat egyarant
kiilénbozo biztonsagi megolddsokkal (pl. helviségek zdrdsa, informatikai eszkozok jelszéval
és egveh eszhiozikkel. szofiverekkel (riénd védelme, illerve egveéh bizionsagi protokollok) védi
az illetékielen hozzaléréstol.

Milyen szempontok, célok alapjin alakitja ki az Adatkezelé az informatikai rendszert,
amelyen a személyes adataimat kezelik?
Az Adatkezel$ az adatkezelés sordn alkalmazott informatikai eszkozoket Ugy vdlasztja meg és
tizemelteti, hogy biztositsa és megdrizze a személyes adatok tekintetében

- arendelkezésre allast, tehat az arra jogosultak sziikség szerint hozzaférjenek,

- 4 bizalmassdgot, vagyis a személyes adatok védve legyenek a jogosulatlan

hozzaféréssel szemben, és

- azadatintegritdst, ami védi a személyes adat teljességét.
Az Adatkezeld a legujabb technikai fejlesztések nytjtotta elénydket is kihasznalva megteszi a
sziikséges intézkedéseket kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, manipuldcid, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, (6rlés. megsemmisiilés vagy sériilés megakadalyozasa érdekében.

ADATVEDELMI INCIDENS

Mi torténik akkor, ha valamilyen modon mégis hozzaférnek a szemclyes adataimhoz
illetéktelenek?

Tobbek kozott ez az eset is az adatvédelmi incidensek korébe tartozik. Adatvédelmi
incidensnek nevezziik a biztonsdg olyan sériilését, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds médon
kezelt  személyes adatok  véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

Az Adatkezeld koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrol. Bz a kotelezettség
az adatleldolpozd esetében Gy érvényesiil. hogy az adatfeldolpoz6 kételes az adatvédelmi
incidenst az arrdl vald tdomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenteni
az Adatkezeldnek.

Az Adatkezeld az adatvédelmi incidensek dokumentalasa mellett koteles a megfeleld
folyamatokat ¢s intézkedéseket alkalmazni abbol a célbol, hogy a biztonsagi incidenseket
idében felderitse és kezelje, valamint a jovore nézve ujboli el6fordulasukat megakadalyozza.

ADATFELDOLGOZAS

Ki az az adatfeldolgozo, akit mar tobb helyen is emlitett a Tajékoztato?

Az adatleldolgozo olyan természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely végrehajija az Adatkezel6 altal rabizott adatkezelési miiveleteket.
Masként megfogalmazva, az Adatkezeld segitséget vehet igénybe, amennyiben barmilyen
okbol erre sziiksége van az adatkezeléshez. Iz a segitség azonban csupan technikai jellegl: az
adatleldolgozo nem jogosult az adatkezeléssel kapesolatban dontéseket hozni.
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Mis adatfeldolgozéval is egyiittmikodik az Adatkezelé a szemelyes  adataim
vonatkozasiaban?

Az Adatkezeld foszabaly szerint az Lrintett személyes adataival kapcsolatban tovabbi
adatfeldolpozok segitségét nem veszi igénybe. az adatok kezeldését és feldolgozasat az
Adatkezeld sajat maga végzi.

Amennyiben az adatok nagy szdma vagy a személyi, targyi, technikai feltételek mégis
sziikségessé  teszik  adatfeldolgozd  bevondsat, abban az esetben az Adatkezeld az
adatfeldolgozo bevondsénak tényérél, az adatfeldolgozé személyérdl, az érintett adatok
korérdl, valamint az adatfeldolgozas egyéb részleteirsl az Erintettet tajékoztatja.

ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Tdjekoztato idobeli hatdlya 2018. jonius 11. napjatél visszavondsig tart.

Szob, 2018, junius 11,



I, szama melléklet

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

‘

A kérelmez0 dltal igényelt kdzérdekii adatok pontos megjelolése:

A kozérdekl adatszolgaltatds teljesitési modja:

a) Postdn kérem megkiildeni az alabbi cimre:
N VL o e
L T

Papiron vagy elektronikus adathorddzon (CD vagy DVD) - a megfeleld rész aldhuzandd.

VAGY (a megfeleld rész kitsltendd)

b) I-mailben kérem megkiildeni az alabbi cimre:

------------------------------------------------------------ (@rermemeeeemeren e

| S —— y mem— ¢y - - hénap e --- nap
Igényld olvashaté neve: e
Igénylé alairdsa:
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5. szamu meliéklet

Hozzajarulé nyilatkozat személyes adatok kezeléséhez
Alulirott jelen nyilatkozat alairasaval ugy nyilatkozom, hogy megadom az informacios
onrendelkezési jogrol ¢és az informécidszabadsagrol szélo 2011. évi CXIL. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) a) pontja szerinti hozzajarulast személyes adataim jelen
nyilatkozatban foglaltak szerinti kezeléséhez,

Kijelentem, hogy ezen hozzajarulast énkéntesen, mindenfajta kiils6 befolyastél mentesen, a

megleleld tdjé¢koztatas és a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

Nyiatkozonw tovabbd. hogy az Adatkezeld hozzaférhetévé tette szamomra az Adatkezelési
Tajekoztatojat, és ezzel az elézetes tajékoztatasi kitelezettségének eleget tett.

Az adatkezelésre jogosult szervezet:

Szobi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Adatkezel®)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Az Infotv. 5. § (1) bekezdése a) pontja, azaz az Erintett dnkéntes hozzajarulasa személyes

adatainak kezeléséhey.
Az Adatkezeld dltal kezelt adatok kore:
Az adatkezelés idGtartama:

Az adatkezelésre az Adatkezel6 a jelen hozzajarulas Frintett (altali visszavondsaig jogosult.



5. szamud melléklet

Az adatok megismerésére jogosultak kire, az adatfeldolgozisra vonatkozo szabalyok:

~

(pl. Az Adatkezeld jogosult az Erintettet abrazold fényképeket és videofelvételeket
kozzétenni, nyilvanossdgra hozni. Mindehhez az Adatkezeld Jogosult a jogszabalyokban
foglaltak figyelembevételével és megtartdsaval az adatok feldolgozasahoz adatfeldolgozo
scgitségét igénybe venni, és a fényképeket a Facebook-oldaldra, valamint a weboldalara

felltent. illetve a videofelvételeket a Youtube-on kozzétenni.)

Az Erintett adatkezeléssel kapesolatos jogai, az érintett jogorvoslati lehetdségei:

Az Erintettet megilleti az eldzetes aj¢kozodas joga. a hozzaférés joga, valamint kérheti
személyes adatainak helyesbitését, orlését. korlatozasat, illetve tiltakozhat adatainak kezelése
cllen az Adatkezel6nél, tovabbéa megilleti az adathordozhatdsag joga.

Az Erintett jogainak megsértése esetén az Erintett birdsdghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és

Informdcidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Kelt: Szob,.o .

Aldiras



